Zarzadzenie na 185/20
Wéjta Gminy Suwatki
z dnia 31 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedur wewnetrznych dotyczacych obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Suwatki i jej

jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713), w zwigzku z art. 86| ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325)-Wéjt Gminy Suwatki zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z wprowadzeniem obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych ustala sie:

1. procedure wewnetrzng dotyczacg obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug, stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

2. procedurg wewnetrzng dotyczaca obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w  zakresie podatkéw, dla ktorych jednostki wystepujg jako podatnik.
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Niniejsze zarzgdzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
§ 3. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Suwatki do Scistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jej zapiséw w polityce
rachunkowosci.

§ 4. Procedura ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen powstajacych takze
przed jej wejSciem w zycie.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom referatéw, samodzielnym
stanowiskom dziatajgcym poza strukturg referatow w Urzedzie Gminy Suwatki oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Suwatki.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wiéjt Gminy
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Zbigniew Mackiewicz
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 185/20
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 31 lipca 2020 r.

Procedura wewnetrzna dotyczgca obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug

W zwigzku z ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od
osb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193), kt6ra dodata w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa w Dziale Il art. 86a-860, tj. nowy Rozdziat 11a —
Informacje o schematach podatkowych, wprowadza sie zasady raportowania schematow
podatkowych (MDR) dla Gminy Suwatki.

Obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem
sprawozdawczym. Polega na przekazywaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacji o schematach podatkowych, czyli rozwigzaniach wigzacych sie z korzyscig podatkowa.
Z uwagi na centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug Gmina Suwaltki ma obowigzek
raportowania schematow podatkowych w zakresie podatku od towaréw i ustug w imieniu
scentralizowanych na potrzeby VAT jednostek organizacyjnych Gminy Suwatki, tj.;

- Urzedu Gminy Suwaiki,

- Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej, ul Swierkowa 45, 16-400 Suwatki,

- Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét, ul Swierkowa 45, 16-400 Suwatk

- Szkoly Podstawowej im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak, Plociczno-Tartak 16, 16-402
Plociczno-Tartak,

- Szkoly Podstawowej im. 2 Putku Utandéw Grochowskich w Przebrodzie, Przebréd 15, 16-402
Suwatki,

- Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku, Stary Folwark 49, 16-402
Suwatki,

- Szkoty Podstawowej im. Papieza Jana Pawia Il w Nowej Wsi, Nowa Wies$ 40A,16-402 Suwatki.
W zakresie podatku od towarow i ustug Gmina Suwatki wystepuje jako podatnik.

Raportowanie odbywa sie zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018
r. w sprawie sposobu przesylania informacji o schemacie podatkowym za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej (art. 86n ustawy Ordynacja podatkowa) Dz. U. z 2018 roku poz.2534.
Kierownicy jednostek, wykazanych w pkt. 3, zobowigzani sg do analizowania podjetych
rozwigzan/uzgodnien, ktére wigzg sie z korzyscig podatkowg pod wzgledem warunkow
wynikajgcych z art. 86a-860 ustawy Ordynacja podatkowa.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre spetniajg warunki wynikajgce z ustawy Ordynacja
podatkowa, powodujgcych obowigzek raportowania schematéw podatkowych, zgodnie ze
schematem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury, kierownicy jednostek w ciggu
7 dni od wystgpienia takich przestanek sg zobowigzani do przekazywania w formie papierowej
i elektronicznej projektu informacji Woéjtowi Gminy Suwatki. Projekt informacji w wersji papierowej
i elektronicznej nalezy rownoczeSnie przekazaé niezwlocznie pracownikowi Referatu ds.
Finansowych Urzedu Gminy Suwatki. Wersje elektroniczng projektu informacji nalezy przekazaé
na adres e-mail: i.debska@gmina.suwalki.pl.

Projekt informagji o schematach podatkowych w wersji papierowej podpisuje kierownik jednostki
lub osoba upowazniona do reprezentowania danej jednostki.

Kopie wypetnionej informacji pozostawia sie w prowadzonej przez jednostke dokumentacii
rozliczer podatku od towaréw i ustug (VAT).

Jednostki zgtaszajgce obowigzek raportowania sg zobowigzane do cigglej wspoipracy
z pracownikiem Referatu ds. Finansowych Urzedu Gminy Suwatki w celu umozliwienia
poprawnego sporzgdzania informacji.

Pracownik Referatu ds. Finansowych Urzedu Gminy Suwatki jest zobowigzany do przediozenia
wypeinionego formularzu informacji Wéjtowi Gminy Suwatki nie pdzniej niz 7 dni przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ustawie Ordynacja podatkowa.

Po podpisaniu dokumentu przez Woéjta Gminy Suwalki, pracownik Referatu ds. Finansowych
Urzedu Gminy Suwatki przekazuje niezwlocznie informacje w formie elektronicznej do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej.
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Wydruk informacji jest przechowywany w Referacie ds. Finansowych Urzedu Gminy Suwatki
archiwizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Zobowigzuje sig¢ kierownikow jednostek do upowszechniania wsréd pracownikéw podlegtych
jednostek wiedzy dotyczacej schematéw podatkowych i obowigzku ich raportowania.

Zobowigzuje sig pracownikow jednostek do niezwiocznego zgtaszania Wojtowi Gminy Suwatki
stwierdzonych przypadkow rzeczywistych i potencjalnych naruszen przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa dotyczgcych schematéw podatkowych.

W celu przestrzegania przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych informadgii
o schematach podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze, pracownik Referatu
ds. Finansowych Urzedu Gminy Suwatki po zakoriczonym roku kalendarzowym w terminie do
konica stycznia roku nastepnego przygotowuje Wojtowi Gminy Suwatki informacje zbiorczg o
zgtoszonych schematach podatkowych w danym roku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszej procedury.

Kopie informacji zbiorczej pozostawia si¢ w Referacie ds. Finansowych Urzedu Gminy Suwatki w
dokumentacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT).

Audytor wewnetrzny, raz w roku, przeprowadza ogoélny audyt przestrzegania przepisow ustawy
ordynacja podatkowa, w zakresie rozdziatu 11a ustawy, w tym kontroli procedury.
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Objasnienia:

* Schemat podatkowy jest uzgodnieniem, ktére w okreslonych konfiguracjach speinia kryterium gtéwnej korzyéci. Uzgodnienie
bedzie posiadato status schematu podatkowego w trzech sytuacjach (konfiguracjach):

1) spetnia kryterium gtéwnej korzy$ci oraz posiada jedng ogolng ceche rozpoznawczg,

2) posiada jedng szczegding ceche rozpoznawczg,

3) posiada jedng z innych szczegéinych cech rozpoznawczych.

2 Kryterium gtéwnej korzy$ci uwaza sig za spetnione, jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow nalezy przyjaé,
ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujacy sig zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzy$ci podatkowej mogtby
zasadnie wybrag inny sposob postgpowania, z ktérym nie wigzatoby sig uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie oczekiwanej
lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest gtéwna lub jedna z gidwnych korzysci, ktérg podmiot
spodziewa sig 0siggng¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia (art.86a §2 ustawy ordynacja podatkowa).

Ogélna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to wiasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkoéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0séb trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgséci, w przypadku gdy korzyéé podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sig na znacznie ujednoliconej dokumentacii albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgce nabycia spotki przynoszacej straty, zaprzestania gtownej dzialalnosci takiej
spaoiki | wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta dochoddw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczacych
niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktdre wzajemnie sig znosza lub kompensujg lub prowadzg do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne
cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie naktada sig podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od oséb prawnych wedtug
stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

i) korzystajacy zobowigzat sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspdipracowat z promotorem, ktéry udostepnit
uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych wlit. bi ¢,

k) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie
stosowatyby sie obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-¢ bylo faktycznie respektowane (art.86a §1 pkt 6 ustawy ordynacja podatkowa).

3 Szczegdlna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to wiasciwosé uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi oraz:

— odbiorca pfatnos$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

— odbiorca piatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwa
konkurencje podatkows, wskazanych w aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od
o0sob fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji niechetnych
wspéipracy do celéw podatkowych przyjmowanym przez Rade Unii Europejskiej,

b) w cdniesieniu do tego samego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w
wigcej niz jednym paristwie,

c) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego opodatkowania w wiecej niz jednym
panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla
celéw podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

e) moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informaciji
podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wigczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak
rownowaznych przepiséw, umdw lub porozumien lub ich niewtagciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasno$ci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na
wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukgiji lub struktur
prawnych:

— ktére nie prowadzg znaczace] dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,

— ktore s3 zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sig, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz
panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywéw bedacych w posiadaniu
takich os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci




prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075, 1499 i 2215 oraz z 2019 . poz. 125 i 730),

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwiazanych z ustalaniem
cen transferowych, przy czym nie uwaza sig za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspdipracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w
zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

i) pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik
finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wynigsiby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia
(art.86a §1 pkt 13 ustawy ordynacja podatkowa).

4 inna szczegblna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to wiasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wplyw na czgs¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub
oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat nalezno$ci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

c) dochody (przychody} podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych, wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,
d) réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub
art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajgcym faktycznej zaptacie
podatkiem dochodowym w paristwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z;




Zatgcznik nr 2

do procedury wewnetrznej dotyczacej
obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych w zakresie
podatku od towaréw i ustug

Informacja zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych w roku ......
Ostateczny Data
termin przekazania
Numer : : przekazania informaciji do
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podatkowego P 9 Szefa Krajowej Krajowej
Administracji | Administracji
Skarbowej Skarbowej
Zatwierdzit:

Sporzadzit.



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 185/20
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 31 lipca 2020 r.

Procedura wewnetrzna dotyczaca obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w zakresie podatkéw, dla ktérych jednostka wystepuje jako podatnik

1. W zwigzku z ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od
osob fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 2193), ktéra dodata w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa w Dziale Il art. 86a-860, tj. nowy Rozdziat 11a —
Informacje o schematach podatkowych, wprowadza sie zasady raportowania schematow
podatkowych (MDR) dla Gminy Suwatki.

2. Obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem
sprawozdawczym. Polega na przekazywaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych, czyli rozwigzaniach wigzacych sie z korzyscig podatkowa.

3. Brak jest ograniczenia co do rodzajow podatkéw objetych przepisami MDR. Raportowanie
schematow podatkowych dotyczy podatkéw bezposrednich, oraz tzw. podatkéw lokalnych, dla
ktorych w roli podatnika wystgpuje dana jednostka organizacyjna Gminy Suwatki, tj.:

- Urzad Gminy Suwatki,

- Gminny O$rodek Pomocy Spofeczne;j,

- Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot,

- Szkota Podstawowa im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak,

- Szkofa Podstawowa im. 2 Pultku Utandw Grochowskich w Przebrodzie,
- Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku,

- Szkofa Podstawowa im. Papieza Jana Pawia || w Nowej WSsi.

4. Raportowanie odbywa sig zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018
r. w sprawie sposobu przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej (art. 86n ustawy Ordynacja podatkowa) ) Dz. U. z 2018 roku poz.2534.

5. Kierownicy jednostek, wykazanych w pkt 3, zobowigzania sg do analizowania podjetych
rozwigzan/uzgodnien, kitére wigzg sie z korzyscig podatkowg pod wzgledem warunkéw
wynikajgcych z art. 86a-860 ustawy Ordynacja podatkowa.

6. W przypadku wystgpienia okolicznoéci, ktére speiniajg warunki wynikajace z ustawy Ordynacja
podatkowa, powodujgcych obowigzek raportowania schematéw podatkowych, zgodnie ze
schematem stanowigcym zatgeznik nr 1 do niniejszej procedury, kierownicy jednostek zobowigzani
sg do sporzadzania informacji o schematach podatkowych na obowigzujgcych formularzach
zgodnie z ustawg Ordynacja podatkowa.

7. Informacje o schematach podatkowych podpisuje kierownik jednostki lub osoba upowazniona do
reprezentowania danej jednostki.

8. Po podpisaniu dokumentu, w terminach wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa kierownik
jednostki przekazuje informacje w formie elektronicznej do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.

9. Wydruk informacji jest przechowywany w jednostce i archiwizowany zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami.

10. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do upowszechniania wéréd pracownikéw podleglych
jednostek wiedzy dotyczgcej schematéw podatkowych i obowigzku ich raportowania.

11. Zobowigzuje sig¢ pracownikow jednostek do niezwiocznego =zglaszania Woéjtowi Gminy
stwierdzonych przypadkow rzeczywistych i potencjalnych naruszer przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa dotyczgcych schematéw podatkowych.

12.W celu przestrzegania przepisow ustawy Ordynacja podatkowa dotyczgcych informacji
o schematach podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze, kierownik jednostki
po zakoriczonym roku kalendarzowym w terminie do korca stycznia roku nastepnego przygotowuje
informacje zbiorczg o zgtoszonych schematach podatkowych w danym roku, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

13.Kopie informacji zbiorczej o zgtoszonych schematach podatkowych przechowuije sie w jednostce.

14.Audytor wewnetrzny, raz w roku, przeprowadza ogélny audyt przestrzegania przepiséw ustawy,
w zakresie rozdziatu 11a ustawy, w tym kontroli procedur.
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Objasnienia:

' Schemat podatkowy jest uzgodnieniem, ktore w okreslonych konfiguracjach spetnia kryterium glownej korzysci. Uzgodnienie
bedzie posiadalo status schematu podatkowego w trzech sytuacjach (konfiguracjach):

1)  speinia kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiada jedna ogéing ceche rozpoznawcza,

2) posiada jedng szczeg6ing ceche rozpoznawcza,

3) posiada jedng z innych szczegdinych cech rozpoznawczych.

? Kryterium gtéwnej korzy$ci uwaza sie za spetnione, jezeli na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw nalezy przyjac,
ze podmiot dziatajgcy rozsgdnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej mogiby
zasadnie wybrac inny sposob postgpowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej
lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwna lub jedng z gtéwnych korzysci, ktorg podmiot
spodziewa sig¢ osiagnac¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia (art.86a §2 ustawy ordynacja podatkowa).

Ogélna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to wlasciwosé uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej
jeden z ponizszych warunkéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec oséb trzecich, w szczegoélnosci wobec innych
korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko§é uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,

c) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z
uzgodnienia lub zobowigzat sig do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakiadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme;, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty, zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej
spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego parstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddw) do innego zrédfa dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okrgznego obiegu $rodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych
niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znosza lub kompensujg lub prowadzg do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne
cechy,

h) obejmuje ono podiegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne patnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— hie naklada sig podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od osob prawnych wedtug
stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— pfatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

i) korzystajacy zobowiazat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bgdzie wspaipracowat z promotorem, ktéry udostepnit
uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych wlit. b i c,

k) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor lub korzystajacy, do ktérych nie
stosowatyby sig obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie respektowane (art.86a §1 pkt 6 ustawy ordynacja podatkowa).

¢ Szczegdlna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to wiasciwo$é uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi oraz:

— odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

— odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg
konkurencjg podatkowsa, wskazanych w aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od
oséb fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji niechetnych
wspotpracy do celéw podatkowych przyjmowanym przez Rade Unii Europejskiej,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialne] i prawnej dokonywane s3 odpisy amortyzacyjne w
wiecej niz jednym panstwie,

c) ten sam doch6d lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwéjnego opodatkowania w wigcej niz jednym
panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktyw6w i okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla
celoéw podatkowych rézni sie co najmniej 0 25%,

€) moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informaciji
podatkowych z innymi paristwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac umowy lub porozumienia z paristwami trzecimi lub wykorzystywaé brak
réwnowaznych przepiséw, uméw lub porozumieri lub ich niewtasciwe wdrozenie,

f) wystgpuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na
wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

— ktore nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,

- ktore sg zarejestrowane, zarzgdzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zalozone w panstwie lub na terytorium innym niz
panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywéw bedacych w posiadaniu
takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawneij, konstrukgii lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci




prawnej, konstrukgii lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075, 14991 2215 oraz z 2019 r. poz. 125 i 730),

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym parstwie uproszczenie w stosowaniu przepisow zwiazanych z ustalaniem
cen transferowych, przy czym nie uwaza sig za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspdtpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w
zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

i) pomigdzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkgji, ryzyka lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik
finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami | opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia
(art.86a §1 pkt 13 ustawy ordynacja podatkowa).

4 inna szczegolna cecha rozpoznawcza - rozumie sig przez to whasciwo$é uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub
oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z4,

b) ptatnik podatku dochodowego byiby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia nie miatyby zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
o0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych, wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja facznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,
d) réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub
art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaplacie
podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;




Zatgcznik nr 2

do procedury wewnetrznej dotyczacej obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych
w zakresie podatkow, dla ktoryeh jednostka
wystepuje jako podatnik

_Informacja zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych w roku ..........

| Rodzaj formularza i

Sporzadzit: Zatwierdzit:



