UCHWALANR ...../...../13
RADY GMINY SUWALKI
z dnia ....lutego 2013 1.

w sprawie nadania statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu
Szkol.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit.h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80,
poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167,
poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz.1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, i
Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218 z
2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz.
1241, z 2010 r.Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 676 z 2011 r. Nr
21,poz. 113, Nr 117,poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz.1281, z
2012 r. poz. 567, z 2013 r. poz.153) , art. 12 ust. 1 pkt 2 iust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r Nr 28, poz. 146, Nr
96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726,
z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr
291, poz. 1707, z 2012 r. poz. 1456, 1530 i 1548) oraz art. 5¢ pkt 1i art. 5 ust. 9 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, Nr 273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788,
Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr
144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80,
poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181, poz. 1292 , z
2008 r. Nr 70, poz. 416 , Nr 145, poz. 917 , Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z
2009 r. Nr 6, poz.33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz.
1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320,Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991, z
2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149,poz. 887 i Nr 205,
poz. 1206 oraz z 2012 r. poz.941 1 979 ) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkot
w brzmieniu stanowiacym zatacznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Suwaiki.

§ 3. Traci moc uchwata Nr XIV/120/03 Rady Gminy Suwalki z dnia 30 grudnia 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztw Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady

Maciej Suchocki



Zatacznik do
uchwaty nr.../.../...
Rady Gminy Suwatki
z dnia .. lutego 2013 r.

Statut Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Gminny Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot, zwany dalej ,, Zespotem” zostat
powotany na mocy uchwaty Nr XII/56/95 Rady Gminy w Suwalkach z dnia 30 listopada
1995 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej do obstugi szkot.

§ 2. Zespot dziala na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym;
2) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) ustawy z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
5) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;
6) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych;
7) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej;
8) niniejszego Statutu;
9) innych aktow prawnych dotyczacych jego dziatalno$ci.

§ 3. 1. Zespdt jest jednostka organizacyjna gminy nie posiadajaca osobowosci prawnej,
utworzona do realizacji zadan z zakresu o$wiaty.

2. Zespot swoja dziatalno$cia obejmuje szkoty podstawowe, gimnazja, oddziaty przedszkolne
oraz punkty przedszkolne, zwanych dalej ,,szkotami”, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Suwalki.

3. Siedziba Zespotu jest miasto Suwaiki.

Rozdzial 2.
Cele i zadania Zespolu.
§ 4. Celem dziatania Zespotu jest zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z wykonywaniem
przez Rad¢ Gminy i Wdjta funkcji organu prowadzacego publiczne szkoly podstawowe,

gimnazja, oddzialy przedszkolne oraz punkty przedszkolne oraz zapewnienie obstugi
administracyjnej, finansowo — ksiegowej szkot .

§ 5. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:
1) opracowywanie projektow aktow prawnych organéw gminy z zakresu o§wiaty;



2) przygotowywanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych sig¢
0 awans zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego;

3) weryfikacja projektow arkuszy organizacyjnych szkot przed przedtozeniem ich do
zatwierdzenia Wojtowi,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem nalezacych do gminy i Zespotu
zadan dotyczacych  Systemu Informacji O$wiatowej na zasadach okre§lonych
w odpowiednich przepisach ;

5) realizuje zadania zwiazane z zapewnieniem przez gming bezplatnego transportu
uczniéow do szkot i opieki w czasie przewozu oraz z dokonywaniem zwrotu kosztow
przejazdu uczniow i opiekundéw do szkét w przypadkach okre$lonych w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

6) prowadzi sprawy dotyczace kontroli spelniania obowiazku nauki przez mlodziez
zamieszkujaca na terenie gminy;

7) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

8) pomoc w przygotowaniu projektow planow finansowych szkot i Zespotu oraz jego
zmian;

9) prowadzenie zgodnie z ustawa o rachunkowosci, ksiag rachunkowych szkot i Zespotu;

10) wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych szkot 1 Zespotu;

11) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych szkot i Zespotu;

12) dokonywanie ptatnosci( przelewow) z rachunkow bankowych szkot na podstawie
zatwierdzonych przez dyrektora szkoly dokumentéw finansowo-ksiggowych;

13) prowadzenie obstugi kasowej szkot i Zespotu;

14) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych szkot i Zespotu;

15)pomoc w opracowywaniu projektow przepisow wewnetrznych —dotyczacych
prowadzenia rachunkowo$ci wydawanych przez dyrektorow szkot i kierownika
Zespotu;

16) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci;

17)naliczanie wynagrodzen, zasitkow i innych $§wiadczen naleznych pracownikom
w szkolach oraz Zespole, dokonywanie wyptat, w tym wyplat $§wiadczen
z Zaktadowego Funduszu $swiadczen Socjalnych;

18) przygotowanie sprawozdania za dany rok budzetowy 2z wysokosci s$rednich
wynagrodzen nauczycieli w szkotach prowadzonych przez gming;

19) koordynowanie prac zwiazanych z inwentaryzacja sktadnikow majatkowych szkot;

20)wycena aktywow i pasywow szkol oraz okresowe sprawdzanie ich rzeczywistego
stanu w drodze inwentaryzacji;

21)zapewnienie prawidlowego i terminowego ustalania 1 pobierania naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych oraz ich odprowadzania do budzetu gminy;

22)dokonuje dla kazdego ptatnika terminowego naliczenia i odprowadzenia sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

23)prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z Rzadowym programem pomocy
uczniom ,, Wyprawka szkolna”.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie Zespolem i jego organizacja.

§ 6. 1. Zespotem kieruje jednoosobowo Kierownik.



2. Kierownik odpowiada za prawidlowe funkcjonowanie Zespotu i reprezentuje go na
zewnatrz.

3. Kierownika Zespotu zatrudnia i zwalnia Wojt.

4. Wojt dokonuje wobec Kierownika wszelkich czynno$ci z zakresu prawa pracy za
pracodawcg, ktorym jest Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot.

5. Kierownik dziata na podstawie niniejszego statutu oraz w granicach upowaznien
1 pelnomocnictw udzielonych przez Wojta .

§ 7. 1. Do podstawowych obowiazkow 1 uprawnien Kierownika nalezy przede wszystkim:

1) organizowanie pracy Zespotu oraz ustalanie organizacji wewngtrznej i szczegdtowego
zakresu zadan Zespotu w Regulaminie organizacyjnym;

2) wydawanie zarzadzen i instrukcji w sprawach wewnatrzorganizacyjnych Zespotu;

3) sprawowanie nadzoru i kontroli wewnetrznej nad terminowym i poprawnym
wykonywanie zadan przez pracownikéw Zespotu;

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Zespotu;

5) zapewnienie prowadzenia prawidlowej gospodarki finansowej i rachunkowosci
jednostki, w tym funkcjonowania kontroli zarzadczej;

6) gospodarowanie mieniem pozostajacym w zarzadzie Zespotu;

7) sporzadzanie corocznej informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych w gminie za
poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach sprawdzianu i egzaminéw w szkolach
prowadzonych przez gming;

8) przygotowywanie projektow uchwat Rady oraz zarzadzen Wojta w sprawach oswiaty;

9) sporzadzanie informacji i sprawozdan z zakresu dziatania Zespotu.

10) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty w realizacji zadan o§wiatowych;

2. Szczegdtowy wykaz obowiazkow i uprawnien Kierownika okresla zakres czynnosci

ustalony przez Wojta.

§ 8. W Zespole oprocz Kierownika zatrudnia si¢ gldownego ksiggowego oraz pracownikoéw
samorzadowych do wykonywania zadan nalezacych do Zespotu.

§ 9. 1. Pracownikow Zespotu zatrudnia i zwalnia Kierownik.

2. Kierownik dokonuje wszelkich czynno$ci z zakresu prawa pracy za Zespot, ktory jest
pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikow.

3. Kierownik dokonuje podziatu obowiazkéw 1 ustala zakresy czynno$ci pracownikow.

4. Prawa 1 obowiazki pracownikow Zespotu okreslaja obowiazujace przepisy prawa.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Zespolu.

§ 10. 1. Zespot jest jednostka budzetowa Gminy Suwatki 1 prowadzi gospodarke finansowa
W oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest plan finansowy obejmujacy plan dochodow
i wydatkow na kazdy rok budzetowy, zatwierdzony przez Kierownika .

3. Zespot prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i sporzadza na ich
podstawie sprawozdania finansowe.



§ 11. Zespot gospodaruje $rodkami finansowymi z zastosowaniem przepisOw prawa
dotyczacych zaméwien publicznych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe.

§ 12. Zmiany statutu sa dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.



