Zarzadzenie nr171/13
Wéjta Gminy Suwalki
Z dnia 15 marca 2013

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Suwatki

w zakresie wzajemnych wylaczen naleznoséci i zobowiazan, przychodow i kosztow
funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994

r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. , Nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala sie, co
nastepuje:

§1
Ustala sig¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Suwatki zobowigzanych do
sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych, tj..
* bilansu,
» rachunku zyskow i strat w wersiji porownawczej,
» zestawienia zmian funduszu jednostki.
Wykaz stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Suwatki do prowadzenia
ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i Zobowigzan, przychodéw i kosztéw,
funduszu jednostki.

Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ewidencja
powinna zawierac:

1. nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

2. rodzaj naleznosci/zobowiazania,

3. rodzaj przychodu/kosztu,

4. wykaz wzajemnych operaciji dotyczacych funduszu.

§3

Ustala sig wzory dokumentéw sktadanych do urzedu tacznie ze sprawozdaniem finansowym:



Zatgeznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 171/13
Wéjta Gminy Suwalki

2 dnia 15 marca 2013 r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Suwatki

Lp. Nazwa jednostki Adres
1 | Urzad Gminy Suwatki 16-400 Suwatki
ul. Kosciuszki 71
2 | Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej 16-400 Suwatki
w Suwatkach ul. Kosciuszki 71
3 | Gminny Zespdt Ekonomiczno - 16-400 Suwalkki
Administracyjny Szk6t w Suwatkach ul. Kosciuszki 71
4 | Zespdt Szkétim. Lotnikdw Polskich w Ptociczno —Tartak
Ptocicznie -Tartak 16-402 Suwatki
5 | Zespét Szkdt w Przebrodzie Przebréd
16-402 Suwalki
6 | Zespdt Szkdt w Starym Folwarku Stary Folwark
16-402 Suwalki
7 | Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il Nowa Wie$
w Nowej Wsi 16-402 Suwatki
8 | Szkota Podstawowa w Poddubédwku Podbudowek
16-402 Suwatki
9 | Gminna Biblioteka Publiczna w Plocicznie - Plociczno —~Tartak 168
Tartak 16-402 Suwatki




Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 171/13
Wiéjta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2013 r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego zarok ................

Data zloZzenia

Imig i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

1. bilans jednostki

2. rachunek zyskéw i strat

3. zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtoéwne;j

5. wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych wzajemnych rozliczen

8. wykaz przychoddw i kosztéw dotyczacych wzajemnych rozliczen

7. wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi

SPOrZAUZIt: ... ..o



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 171/13
Wijta Gminy Suwatki

Z dnia 15 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczeri do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - fundusz jednostki

Lp.

Nazwa i adres kontrahenta

Nr i nazwa
dokurnentu

Kwota

Konto ksiggowe, na ktérym
ujeto operacje gospodarczg




Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 171/13
Wiéjta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskéw i strat

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - koszty

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Nazwa Kwota Konto ksiegowe, na ktérym
kosztu ujeto koszt
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - przychody
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Nazwa Kwota Konto ksiegowe, na ktérym
przychodu ujeto przychod




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 171/13
Wijta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Konto 976 »Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - naleznosci

Lp. | Nazwa i adres kontrahenta | Rodzaji | Kwota | Nazwa rozrachunkéw | W ewidencji
numer bilansowej ujeto
dokumentu na koncie
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - zobowiazania
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Rodzaji | Kwota | Nazwa rozrachunkéw

numer
dokumentu

W ewidencji
bilansowej ujeto
na koncie




1. Arkusz wzajemnych rozliczer: do bilansu — zatgcznik nr 1.
2. Arkusz wzajemnych rozliczer: do rachunku zyskéw i strat — zatgeznik nr 2

3. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki — zatacznik
nr3.

4. Arkusz karty przyjec i weryfikacji sprawozdania finansowego — zatacznik nr 4.

§4
Skarbnik sprawdza przediozone sprawozdania finansowe oraz arkusze wytaczen i sporzadza
taczne sprawozdanie finansowe po dokenaniu wzajemnych wytaczen.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie skarbnikowi Gminy Suwatki.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




