ZARZADZENIE Nr 133/16
Wojta Gminy Suwalki
z dnia 11 kwietnia 2016 roku

w sprawie: ,,Wytycznych do organizacji pracy szkél prowadzonych przez Gming
Suwalki na rok szkolny 2016/2017.”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z 2016 1. poz. 35, poz. 64 i 195) zarzadzam co
nast¢puje:

§ 1. Wytyczne do organizacji pracy szkot prowadzonych przez Gming Suwalki na rok szkolny
2016/2017 stanowia zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom szkét prowadzonych przez Gming
Suwalki.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. \
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr 133/16
Wojta Gminy Suwalki

z dnia 11 kwietnia 2016 roku

Wytyezne do organizacji pracy szkol prowadzonych przez Gming Suwalki na rok
szkolny 2016/2017.

§ 1. 1. Na podstawic § 5 ust. 7 zalagcznika nr 2 Ramowy Statut Publicznej Szkoly
Podstawowej do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol
(Dz. U. Nr 61, poz. 624 z p6zn. zm.) w zwigzku z trudnymi warunkami demograficznymi
ustala si¢ nastepujaca ilos¢ oddziatow:

1) Zespo6l Szkol im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak:
a) Szkota Podstawowa im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak w Zespole Szkot
im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak — 6 oddzialow;
b) Gimnazjum im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak w Zespole Szkot
im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak — 3 oddziaty;
¢) Jeden oddzial przedszkolny w Szkole Podstawowej im. Lotnikéw Polskich
w Plocicznie-Tartak w Zespole Szk6t im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak—
pigciogodzinny;
2) Punkt Przedszkolny w Plocicznie-Tartak — jeden oddziat dziesigciogodzinny.

3) Zespot Szkot w Przebrodzie:
a) Szkola Podstawowa im. 2 Pulku Ulanéw Grochowskich w Przebrodzie w Zespole
Szkot w Przebrodzie — 6 oddziatow;
b) Gimnazjum im. 2 Pulku Utanéw Grochowskich w Przebrodzie w Zespole Szkol
w Przebrodzie — 3 oddzialy;
¢) Jeden oddzial przedszkolny w Szkole Podstawowej im. 2 Pulku Ulanow
Grochowskich w Zespole Szk6t w Przebrodzie — pigciogodzinny:;
4) Punkt Przedszkolny w Przebrodzie — jeden oddzial dziesieciogodzinny.

5) Zespol Szkot w Starym Folwarku:
a) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku — 6 oddziatow;
b) Gimnazjum im. Marii Konopnickiej w Starym Folwarku — 3 oddzialy;
¢) Jeden oddzial przedszkolny w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Starym Folwarku w Zespole Szkét w Starym Folwarku — pigciogodzinny.
6) Punkt Przedszkolny w Starym Folwarku — jeden oddziat dziesigciogodzinny.

7) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawla IT w Nowej Wsi — 5 oddzialow (w tym
jeden oddzial przedszkolny pigciogodzinny).

2. Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Papieza Jana Pawla 11 w Nowej Wsi organizujac
nauczanie w klasach laczonych dostosowuje odpowiednio szkolny plan nauczania
z uwzglednieniem mozliwosci pelnej realizacji przyjetych programéw nauczania (§ 4 ust. 4
rozporzgdzenia z 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania) ustala rodzaj i liczbg zajec
edukacyjnych realizowanych wspélnie i oddzielnie.



Zasady lgczenia:

1) w klasach I-III co najmniej polowa obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
odpowiednio edukacji polonistycznej, przyrodniczej, matematycznej oraz jezyka obcego
nowozytnego powinna by¢ prowadzona oddzielnie,

2) w klasach IV-VI co najmniej polowa obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
odpowiednio, jezyka polskiego, jezyka obcego nowozytnego, przyrody, matematyki powinna
by¢ prowadzona oddzielnie,

3) w laczeniu oddziatu przedszkolnego z zajeciami edukacyjnymi prowadzonymi w klasie I,
co najmniej polowa obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych z zakresu odpowiednio edukacji
polonistycznej, przyrodniczej, matematycznej oraz jezyka obcego nowozytnego w klasie I,
powinna by¢ prowadzona oddzielnie.

§ 2. Liczebnos¢ uczniow w klasach pierwszych planowaé¢ w granicach:

1) do 25 uczniow w szkotach podstawowych;
2) do 30 uczniéw w gimnazjach.

§ 3. Przyznaje si¢ 1 godzine tygodniowo na 15 uczniow w szkole (przyj¢to stan uczniow
k1.”0”, szkoly podstawowej i gimnazjum na 31.03.2016 r.) na dzialalnos¢ biblioteki szkolnej
Wg ponizszego:

1) Zesp6t Szkot im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak - 9 godzin;
2) Zespol Szkol w Przebrodzie - 10 godzin;
3) Zespot Szkol w Starym Folwarku - 12 godzin;
4) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawla Il w Nowej Wsi - 4 godziny.

§ 4. 1. W uzgodnieniu z Dyrektorami szkol przyznaje si¢ tygodniowa ilo$¢ godzin
$wietlicowych na zorganizowanie uczniom opieki w szkole wg ponizszego:

1) Zespot Szkot im. Lotnikdéw Polskich w Plocicznie-Tartak - 25 godzin;
2) Zespot Szkot w Przebrodzie - 31 godzin;
3) Zespot Szkol w Starym Folwarku - 30 godzin;
4) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawla I w Nowej Wsi - 23 godzin.

2. Dodatkowe nauczycielskie godziny pracy w $wietlicy winny by¢ przyznane z godzin do
dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela.

§ 5. Przyznaje si¢ 20 godzin $wietlicowych tygodniowo Zespotowi Szkél w Przebrodzie na
zorganizowanie  opieki nad uczniami dowozonymi do Szkoly Podstawowej
w Poddubowku oraz Zespotu Szkot w Przebrodzie w autobusie szkolnym w ramach
przyznanych godzin ponadwymiarowych.

§ 6. 1. Przyznaje si¢ 1 godzing tygodniowo na 11 ucznidw (przyjeto stan uczniow w klasach
0-I1I SP na 31.03.2016 r.) na zorganizowanie zaje¢ logopedycznych wedtug ponizszego:

1) Zespdt Szkot im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak - 6 godzin;
2) Zespol Szkol w Przebrodzie - 5 godzin;
3) Zespo6t Szkot w Starym Folwarku - 6 godzin;
4) Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawla II w Nowej Wsi - 4 godziny.

2. Jezeli uczen posiada orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane przez Zespot
Orzekajacy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, w ktorym to zaleca si¢ organizacje zajec
logopedycznych, to =zajgcia te nalezy zorganizowa¢ w ramach dodatkowych godzin



w wymiarze zalecanym przez Zespdt opracowujacy Indywidualny Program Edukacyjno-
Terapeutyczny.

§ 7. Standardy zatrudnienia pracownikow pomocniczych i obstugi w szkotach.

1. Ilo$¢ oraz wymiar zatrudnienia pracownikdéw pomocniczych i obstugi w szkotach nie ulega
zmianie w stosunku do poprzedniego roku szkolnego, tj. wg ponizszego:

a) w Zespole Szko6l im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak: 1 etat sekretarki, 2 etaty
sprzataczki, 0,5 etatu konserwatora, 1,5 etatu pomocy nauczyciela;

b) w Zespole Szkét w Przebrodzie: 1 etat sekretarki, 1 etat kierowcy, 2 etaty woznej, 1 etat
robotnika do pracy lekkiej, 1,5 etatu pomocy nauczyciela;

¢) w Zespole Szkot w Starym Folwarku: | etat sekretarki, 3 etaty woznej, 1,5 etatu pomocy
nauczyciela, 4 etaty palaczy sezonowych;

d) w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Nowej Wsi: 1 etat sekretarki, 1 etat
sprzataczki, 0,5 etatu konserwatora, 0,5 etatu pomocy nauczyciela, 1 etat palacza
SEZONOWego.

2. Za zgoda organu prowadzacego liczba etatow/stanowisk moze ulec zwigkszeniu, stosownie
do specyfiki danej szkoty.

§ 8. Na podstawie § 3 rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
(Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z poézn. zm.) w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkolach publicznych przyznaje si¢ na rok szkolny 2016/2017 dla klasy IV, V i VI szkoty
podstawowej oraz dla klasy I, IT i IIT gimnazjum 1 godzing tygodniowo na roczne zwigkszenie
liczby wybranych obowiagzkowych zaj¢¢ edukacyjnych.

§ 9. Nauczycicle emeryci z pelnymi kwalifikacjami, moga by¢ zatrudniani na okres
zastepstwa, nie dluzszy jednak niz jeden rok szkolny, wylacznie na oddzielny wniosek
dyrektora za zgodg Wojta Gminy Suwaltki po uprzednim uzyskaniu zaswiadczenia
z Powiatowego Urzedu Pracy o braku nauczycieli poszukujacych pracy. Po uzyskaniu zgody
dyrektor moze sporzadzi¢ aneks do arkusza organizacji pracy szkoty.

§ 10. 1. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Edukacji narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania
dzieci i mlodziezy (poz. 1157).

2. Godziny nauczania indywidualnego przyznawane sa na wniosek dyrektora, po uzyskaniu
akceptacji organu prowadzacego i po zatwierdzeniu tych godzin w aneksie do arkusza
organizacyjnego szkoly (wymagana kopia wniosku rodzica/opiekuna prawnego dziecka
o0 organizacje nauczania indywidualnego wraz z kopia orzeczenia poradni psychologiczno-

pedagogicznej).
§ 11. Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka.

1. Zasady organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dziecka okresla rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 pazdziernika 2013r. w sprawie organizowania
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka (poz. 1257).



2. Organizacja wczesnego wspomagania rozwoju dziecka winna by¢ uzgodniona przez
dyrektora z Wojtem Gminy Suwatki (wymagana kopia wniosku rodzica/opickuna prawnego
dziecka o organizacje wczesnego wspomagania rozwoju dziecka wraz z kopia opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznej).

§ 12. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkolach.

Godziny zaje¢ wynikajace z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 30 kwietnia
2013r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach powinny by¢ realizowane w ramach
posiadanych zasobéw kadrowych, a takze w ramach godzin wynikajgcych z art. 42 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r.
poz. 191 z pézn. zm.)

§ 13. 1. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego,
nalezy zglaszaé Wojtowi w formie ancksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze
szczegdlowym uzasadnieniem, przed data wprowadzenia zmian, celem ich zaakceptowania.

2. Aneks do arkusza organizacji szkoly nalezy przygotowa¢ wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 1.

3. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.
§ 14. Do arkusza nalezy obowiazkowo zalaczy¢ dodatkowo:

1) szkolne plany nauczania dla kazdego oddzialu;

2) informacje o awansie i kwalifikacjach nauczycieli;

3) informacje¢ o przeznaczeniu godzin do dyspozycji dyrektora wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 2;

4) przydziat godzin ponadwymiarowych nauczycielom;

5) w przypadku godzin wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z pézn. zm.)
nalezy do aneksu do arkusza organizacyjnego szkoly w terminie do 15 wrzesnia br.
dotaczy¢ wykaz nauczycieli, rodzaj zajg¢ oraz wymiar godzin tych zaje¢ wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 3;

6) organizacja zaje¢ w ramach przyznanych godzin na podstawie § 3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z p6ézn. zm) wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 4;

7) organizacja zaje¢ odplatnych uczniom posiadajgcym orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5;

8) przydzial godzin swietlicowych w celu opieki nad uczniami w szkole oraz autobusie
szkolnym wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6.

§ 15. Zobowiazuje sie dyrektorow poszczegdlnych szkot do stosowania powyzszych ustalen
przy sporzadzaniu arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2016/2017.



§ 16. Wytyczne do organizacji pracy szkol prowadzonych przez Gming Suwatki na rok
szkolny 2016/2017 nie dotycza Szkoly Podstawowej w Poddubéwku, ktora z dniem
01 wrzesnia 2016 r. zostaje przekazana do prowadzenia Fundacji Wsparcia i Rozwoju Matych
Szkot ,,Edukacja Razem”.

§ 17. 1. Projekt arkusza organizacji pracy szkoly na rok szkolny 2016/2017 nalezy ztozyc
w jednym egzemplarzu w sekretariacie Urzgdu Gminy Suwalki do dnia 30 kwietnia br.

2. Oryginal zatwierdzonego arkusza organizacji pracy szkoly =zostanie przekazany
Dyrektorowi szkoly, w organie prowadzacym pozostanie kserokopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem.



Zalacznik nr 1

/miejscowosé, data/

ANEKSNR .....
DiogrkiEzs 6reaniZacii Bracy ZeDOU <o womsroms s e ey s Suss s Ay v ey sio goes

na rok szkolny 2016/2017

1. Przyezyna zaistnialyeh 2miant ......ccccenmsm oo
2. Okres trwania zmian: od .......... s [y S

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania (kwalifikacje, stopien
awansu zawodowego)

‘m'? : Przed zmiang Imig i Po zmianie
Nazwisko ;
: : Nazwisko .
Lp. nauczyciela | Przedmiot . Przedmiot "
Liczba nauczyciela Liczba
(przed dzi Klasa (pezrianie) dzi Klasa
zmiana) Bedzin P godzin
1
Ogétem
przydzielono
godzin
2
Informacja o opinii Rady Pedagogicznej: .......coooviiieiiiiiiiiiii i,
""""" / piecret i podpis dyrektora/
Zatwierdzam do realizacji: ...........ocooviiiiiiiinnnnn.

/data, piecze¢ i podpis Wojta /




Zalacznik nr 2

Przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora nauczycielom zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z p6zn. zm.)
w roku szkolnym 2016/2017.

1 polrocze
Imig i nazwisko
Lp. Rodzaj zajeé Klasa Ilosé godzin
nauczyciela
1 ETAP EDUKACII

I ETAP EDUKACII

GIMNAZJUM

"OGOLEM GODZIN: ...




Zalacznik nr 3

Realizacja zaje¢ w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Kata
Nauczyciela w Zespole Szkél ..........ce. . w roku szkolnym 2016/2017

(do 15 wrzesnia)

. . . Okres Iloé¢ dzieci,
53 ; Rodzaj Ilos¢ godzin . K
Imi¢ i nazwisko ) ) realizacji ktore zostaly
Lp. . realizowanych | realizowanych .
nauczyciela it : (semestr, rok objete
zajec w tygodniu Bt o
szkolny) zajeciami
1,
&




Zalacznik nr 4

Organizacja zaje¢ w ramach przyznanych godzin na podstawie § 3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planow
nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204 z p6zn. zm.)

w roku szkolnym 2016/2017.

Imig Zajgcia Okres realizacji
Lp. | inazwisko edukacyjne Klasa ]ngfn =
nauczyciela g I
semestr | semestr
1.
2.




Zatacznik nr 5

Organizacja zaje¢ odptatnych uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego w roku szkolnym 2016/2017.

i Realizacja L. w
Imig i N o . Realizacja zajeé w
; Okres realizacji Tlosé ek zajeé w -
L.p nazwisko i : Klasa Rodzaj zaj¢é ramach godzin
. zajec godzin ramach :
nauczyciela ponadwymiarowych
etatu
1.
2.
3.




Zalacznik nr 6

Przydzial godzin $wietlicowych w celu opieki nad uczniami

w Zespole Szkot ............. w roku szkolnym 2016/2017
Nazwisko i imi re(zllli‘::z'i Ogolem ilos¢ Realizacja Realizacja zajeé
nauczyciela ¢ e t:l- godzin zaje¢ w ramach w ramach godzin
L] o . .
rok szkoliiy) $wietlicowych etatu ponadwymiarowych

Przydzial godzin $wietlicowych w celu opieki nad uczniami dowozonymi
autobusem szkolnym w roku szkolnym 2016/2017

Lp. | Nazwisko i imi¢ nauczyciela Ogolem ilo$¢ godzin $wietlicowych




