ZARZADZENIE NR 305/18
WOJTA GMINY SUWALKI

z dnia 26 stycznia 2018 roku
w sprawie wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2018 r.

Na podstawie art. 17 wust. 7 wustawy =z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1430
i 2217), § 2 zarzadzenia Nr 151/2017 Wojewody Podlaskiego z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2018 roku, zarzadza si¢ co nastepuje:
§ 1.1. Ustala sie¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Suwatki w 2018 r.
stanowigce zalacznik Nr 1 do zarzgdzenia.
2. Ustala sie wytyczne do dzialalnosci w zakresie obrony cywilnej w gminie Suwalki

w 2018 r. stanowigce zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych,
podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Suwalki do realizacji zadan okre$lonych w § 1.

§ 3. Nadzér nad realizacjg zadan obronnych i obrony cywilnej powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 305/18
Wéjta Gminy Suwatki

z dnia 26 stycznia 2018 r.

Wytyczne
w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Suwalki w 2018 roku

Zasadniczym celem dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w Gminie Suwalki w 2018 roku bedzie doskonalenie organizacji i funkcjonowania systemu

kierowania obrona gminy.

Ustala si¢ szczegoélowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2018 roku zmierzajace do osiagnigcia celéw wskazanych w§ 1 poprzez:

i

dokonanie analizy wybranych z wypisu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa

podlaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny” zadan operacyjnych, planowanych do wykonania w Gminie Suwalki w stanach
gotowosci obronnej panstwa;

doskonalenie dzialan w zakresie przygotowania urzedu do dziatania w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny oraz przystosowania

i przemieszczenia urzgdu na stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy

w przypadku wystapienia szczegoélnych zagrozen, w tym znajomo$é przez osoby funkcyjne

zadan ujetych w instrukcji organizacji pracy na gléwnym stanowisku kierowania w swojej

stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy, poprzez zapewnienie regularnosci oraz
zwigkszenia skutecznosci szkolenia obronnego;

dokonanie przegladu 1 aktualizacji planu akeji kurierskiej oraz jego uzgodnienie

z Wojskowym Komendantem Uzupelnien w Suwalkach i wlasciwym terytorialnie

Komendantem Policji;

prowadzenie przez wojta postepowan administracyjnych w sprawie wydawania decyzji

administracyjnych w sprawie §wiadczen na rzecz obrony, zgodnie ze ztozonymi wnioskami,

posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzgdu dokumentéw
wspomagajacych kierowanie:

a) dokumentacji okreslajacej sposdb rozwiniecia, funkcjonowania oraz przemieszczania
gtéwnego stanowiska kierowania, organizowanego w stalej siedzibie urzedu oraz
W Zapasowym miejscu pracy;

b) dokumentacji stalego dyzuru z zadaniem dostosowania jej do realnych uwarunkowan
organizacyjnych w Urzedzie Gminy Szypliszki;

kontynuowanie dziatlan w zakresie modernizacji i utrzymania gléwnego stanowiska

kierowania w stalej siedzibie oraz zapasowym miejscu pracy;

dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujgcych aktéw prawnych

oraz ujecie ich tresci w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu....” oraz w obowiazkach

pracownikéw realizujacych zadania obronne;

szczegOtowe kierunki dziatan w zakresie szkolenia obronnego:

a) opracowanie planu szkolenia obronnego na rok 2018,

b) uzgodnienie planu szkolenia obronnego na rok 2018 z Dyrektorem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego,



¢) utrzymania wymaganego poziomu gotowosci stalego dyzuru Wojta w zakresie realizacji
zadan na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,

d) podnoszenie poziomu gotowosci do uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta
podczas organizowanych szkolen i ¢wiczen obronnych zapewniajacych cigglosé
przekazywania informacji i decyzji;

III. Szczegélowe zadania obronne zostang okreS§lone w planie dzialania w zakresie spraw
obronnych Gminy Suwalki na rok 2018, ktéry zostanie sporzadzony do 31 stycznia 2018 r.
i bedzie stanowil odrebny dokument.




Zalgeznik nr 2

do zarzadzenia nr 305/18
Wajta Gminy Suwatki

z dnia 26 stycznia 2018 r.

WYTYCZNE
do dzialalno$ci w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Suwalki w 2018 roku

I. Zasadniczym celem realizacji zadan obrony cywilnej w Gminie Suwalki w 2018 roku
bedzie:

Przygotowanie organéw i formacji obrony cywilnej gminy w ramach powiatowych Ewiczen
z zakresu osiggania gotowosci do realizacji wybranych zadan obrony cywilnej w ramach
przygotowan do udziatu w wojewddzkim éwiczeniu w roku 2019;

II. Realizacja zadan obrony cywilnej w 2018 roku skoncentrowana zostanie na:

1. W zakresie planowania:

1) zaktualizowaniu planu obrony cywilnej gminy i wymaganej dokumentacji planistycznej obrony
cywilnej w tym plandw dzialania formacji OC;

2) wigczaniu jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej oraz innych spotecznych organizacji w tym
ratowniczych do realizacji zadan obrony cywilnej poprzez tworzenie gminnych formacji obrony
cywilnej;

3) dokonaniu podsumowania realizacji zadan obrony cywilnej wynikajacych z planéw dziatania za
2017 rok;

4) zaktualizowaniu gminnego planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych (aktualizacje w porozumieniu z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow);

5) uzgodnieniu ze Starosta Suwalskim jako szefem obrony cywilnej powiatu gminnego planu
dzialania w zakresie obrony cywilnej na rok 2018 zawierajacego harmonogram szkolen i1 ¢wiczen
w zakresie obrony cywilnej;

6) sporzadzeniu i przekazaniu do powiatu oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej

w gminie za 2017 rok zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa
— Wojewody Podlaskiego z dnia 31 pazdziernika 2016 r. w sprawie opracowywania oceny stanu
przygotowan obrony cywilnej w powiatach i gminach.

2. W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania:

1) doskonaleniu procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania i alarmowania
o zagrozeniach w gminach;

2) kontynuowaniu upowszechnienia na obszarze gmin obowiazujacych sygnatéw alarmowych
i komunikatéw ostrzegawczych ustalonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
07 stycznia 2013 r. w sprawie systemu wykrywania skazen i powiadamiania oraz wiasciwosci
organdéw w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r. poz. 96);

3) utrzymaniu w sprawnosci technicznej radiotelefonéw pracujacych w sieci facznodei kierowania
Wojewody  Podlaskiego oraz sprzetu 1 urzadzen 1gcznosei  systemu  ostrzegania
i alarmowania ludnodci o zagrozeniach, poprzez codzienne skladanie meldunkoéw drogg radiowa
(o godz. 9:00) do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Suwatkach.

4) uczestniczeniu gminy w kwartalnych treningach systemu wezesnego ostrzegania;

5) zapewnieniu udziatu formacji obrony cywilnej - druzyny wykrywania i alarmowania

w kwartalnych treningach systemu wykrywania i alarmowania prowadzonych w 2018r.;



3. W zakresie szkolen, ¢wiczen i popularyzacji obrony cywilnej:

1) ukierunkowaniu przedsigwzigé szkoleniowych na przygotowanie administracji publicznej oraz sit
Obrony Cywilnej do éwiczenia wojew6dzkiego pk. ,,PODLASIE — 19”.

2) uwzglednieniu podczas organizacji szkolent w 2018 roku tematéw zalecanych przez Szefa Obrony
Cywilnej Kraju tj.:

a) rodzaje alarméw i sygnaléw alarmowych oraz komunikatéw ostrzegawczych, a takze zasad
postgpowania po ich ustyszeniu,

b) zagrozenia czasu wojny i pokoju oraz sposoby przeciwdzialania zagrozeniom,

¢) ochrona ludnosci z zakresu migdzynarodowego prawa humanitarnego konfliktéw zbrojnych.
Realizacja ww. tematéw ma podnosi¢ $wiadomo$¢ i wiedze obywateli oraz 0s6b odpowiedzialnych
za realizacj¢ zadan w obszarze ochrony ludnosci i obrony cywilnej w obliczu zagrozen;

3) przygotowaniu ludnosci do wykonywania zadan z zakresu powszechnej samoobrony poprzez
realizacj¢ szkolen oraz z wykorzystaniem srodkéw masowego przekazu, stron internetowych, ulotek,
publikacji, samoksztalcenia itp.;

4) organizowaniu przedsigwzieé¢ szkoleniowych zgodnie z:

a) wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie organizowania
¢wiczen obrony cywilnej (poradnikiem metodycznym przygotowania i prowadzenia éwiczen obrony
cywilnej);

b) wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie zasad organizacji
i sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu obrony cywilnej.

5) przekazaniu po zakoficzeniu roku szkoleniowego do jednostki nadrzednej informacji o efektach
realizacji pkt 2, w ktorej nalezy podag: na ilu szkoleniach byt eksponowany kazdy z tematéw,
wskaza¢ liczbg i grupg odbiorcéw w rozbiciu na zaktad / gmina. Informacje zbiorcza umieszczajac w
formie opisowej w pkt.14.1 Oceny stanu przygotowan OC w gminie;

6) sprawowaniu biezacego nadzoru nad realizacjg éwiczen i szkolefi w zakresie obrony cywilne;j;

7) wspieraniu inicjatyw edukacyjnych i upowszechniajagce Obrone Cywilng podejmowanych przez
inne podmioty.

4. W zakresie zabezpieczenia logistycznego i infrastruktury technicznej:

1) wdrozenie Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 03 marca 2014 r. w sprawie
normatywow (...);

2) dokonaniu uzgodnienia z WBiZK PUW w Bialymstoku stan6w ewidencyjnych sprzetu

OC bedacego Mieniem Skarbu Panstwa (wg stanu na dzien 31.12.2017 r.);

3) dokonanie uzgodnienia z WBiZK PUW w Biatymstoku terminu przekazania sprzet

OC, ktéry utracit walory uzytkowe (sprzet uszkodzony) do magazynu wojewédzkiego PUW;

4) prowadzeniu biezacych napraw i konserwacji sprz¢tu obrony cywilnej, a w szczegdlnosci
radiotelefonéw, syren oraz innego sprzetu tacznosci kierowania i alarmowania;

5) zabezpieczeniu w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych realizacji zadafi obrony cywilnej
zwlaszeza w Srodki transportowe formaciji obrony cywilnej do wykonywania zadan ogélnych;

6) zapewnieniu gotowosci posiadanych zasobéw materiatowych i sprzgtowych obrony cywilnej do
wykorzystania w sytuacji zagrozenia;

7) dokonywaniu okresowych konserwacji sprzetu OC;

8) dokonywaniu oceny stanu technicznego sprzetu obrony cywilnej, ktéry utracit walory uzytkowe
(uszkodzony) i przekazania go do magazynu wojewodzkiego w celu likwidacii;

9) pozyskiwaniu, w miar¢ posiadanych srodkow finansowych, sprz¢tu i umundurowania niezbednego
do realizacji zadan OC, uwzgledniajac analize zagrozen na danym terenie oraz wytyczne Szefa OC
Kraju z dnia 3.03.2014 r. w sprawie normatywow (...);

10) prowadzeniu weryfikacji urzadzen specjalnych, zapewnieniu ich obstugi przy wykorzystaniu
instrumentéw w postaci $wiadczenl osobistych i rzeczowych na rzecz Obrony Cywilnej;

11) dokonaniu weryfikacji oraz sprawdzeniu sprawnosci awaryjnych zrédet zasilania w obiektach

0 szczeg6lnym znaczeniu dla funkcjonowania gminy w warunkach dtugotrwatego braku energii
elektrycznej;

12) nadzorowaniu funkcjonowania publicznych urzadzen zaopatrzenia w wode (wodociagi:



komunalne, wiejskie, przemystowe i studnie awaryjne) w warunkach specjalnych (tj. skazen, klgsk
zywiotowych, awarii itp.).

5. W zakresie spraw organizacyjnych i nadzoru:

1) kontynuowaniu procesu dostosowania gminnych struktur formacji obrony cywilnej w oparciu
0 Wytyczne Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 3.03.2014 r. w sprawie normatywéw w zakresie
zaopatrywania organdw i formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne i umundurowanie
niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilnej z uwzglednieniem ramowych struktur
organizacyjnych i podstawowych zadan formacji obrony cywilnej;

2) uzgodnieniu ze Starostg Suwalskim zarzagdzen szefa obrony cywilnej gminy w sprawie tworzenia
gminnych formacji obrony cywilnej;

3) ustaleniu szczegbtowych zadan w zakresie obrony cywilnej do realizacji w 2018 roku dla
podlegtych ogniw obrony cywilnej;

4) uwzglednienie w planach dziatania na rok 2018 zadan wynikajacych z planu dziatania starosty;
5) nadzorowaniu realizacji zadar obrony cywilnej oraz prowadzeniu kontroli ich realizacji

w podlegtych ogniwach obrony cywilnej ze szczegélnym uwzglednieniem zadan szkoleniowych,
przygotowania formacji obrony cywilnej.

III. Szczegélowe zadania obrony cywilnej zostang okre§lone w planie dzialania w zakresie
obrony cywilnej Gminy Suwalki na rok 2018, ktéry zostanie sporzadzony do 31 stycznia
2018 r. i bedzie stanowil odrebny dokument.




