Zarzadzenie Nr 304/18
Woéjta Gminy Suwalki
z dnia 23 stycznia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zmiany w zarzadzeniu nr 259/17 Wéjta Gminy Suwalki

w sprawie procedur scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z
uchwatlg Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. | FPS
4/15) — Wéjt Gminy Suwaltki zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 259/17 Wdjta Gminy Suwatki w sprawie procedur scentralizowanych
zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Suwatki i jej jednostkach budzetowych wprowadza
sie zmiane:
1) w § 4 w ust. 1 dodaje sie zdanie:
W 2018 roku terminem o ktérym mowa wyzej jest termin 31 stycznia 2018 roku.
2) w § 4 w ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,Gminne jednostki budzetowe obliczajg kwote podatku naliczonego w oparciu o indywidualny
prewspétczynnik, sposob wyliczenia prewspétczynnika jednostka budzetowa zobowigzana
jest przekaza¢ Gminie najpozniej do dnia 20 stycznia kazdego roku. W 2018 roku terminem
o ktorym mowa wyzej jest termin 31 stycznia 2018 roku.”
3) w § 4 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:
,1) Dla potrzeb obliczania prewspotczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza sie
tabele pn: ,Tabela ustalenia prewspotczynnika dla jednostki budzetowej”, ktora stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) Dla potrzeb obliczania prewspoétczynnika przez Urzad Gminy Suwatki, wprowadza sie
tabele pn: ,Tabela ustalenia prewspétczynnika — dla urzedu obstugujgcego jednostke
samorzadu terytorialnego”, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3) Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia prewspétczynnika,
winny mie¢ potwierdzenia w ewidencji ksiegowej jednostki — udokumentowane
dotgczonymi do tabeli wydrukami.
4) Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 2 i 3 winna byé przechowywana przez okres co
najmniej 11 lat, a w przypadku projektéw finansowanych srodkami pochodzgcymi

z budzetu Unii Europejskiej przez okres okreslony w zawartej umowie.



5) Dla danego roku podatkowego wstepny prewspétczynnik bedzie ustalony w oparciu

o dane z roku poprzedzajgcego rok poprzedni.

6) Dla celdow korekty, rzeczywisty prewspotczynnik bedzie ustalany na podstawie danych

z roku, w ktorym dokonywano odliczenia podatku VAT naliczonego.

4) w § 5 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
.Rejestry czastkowe VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadzone przez gminne
jednostki  budzetowe za  poszczegdlne miesigce, po podpisaniu  przez
dyrektora/kierownika i gtdwnego ksiegowego gminnej jednostki budzetowej nalezy
przesta¢ do Gminy w terminie do 18 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory
rejestry czgstkowe VAT i deklaracje czgstkowe VAT-7 zostaty sporzadzone. Jezeli 18
dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to rejestry czastkowe VAT
i deklaracje czgstkowe VAT-7 nalezy przekazaé w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien.”
4) w § 5 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,Gminne jednostki budzetowe wpflacajg obliczong kwote podatku VAT (zgodnie
z deklaracjg czgstkowg VAT-7), ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez gminng
jednostke budzetowg za dany miesigc do 18 - tego dnia nastepnego miesigca, na
wyodrebniony rachunek bankowy Gminy Suwatki. Jesli dni okre$lone wyzej przypadajg
w dzien wolny od pracy, to nalezy przekazac¢ obliczong kwote podatku VAT w ostatnim
dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.”

5) w po § 5 dodaje sie § 5a w brzmieniu:

»1. Zasady prowadzenia ewidencji w Gminie Suwalki dla potrzeb podatku VAT.
1) Podatek VAT nalezny nie stanowi dochodu jednostek samorzgdu terytorialnego, jest
dochodem budzetu panstwa.
2) Nadwyzke podatku VAT naleznego nad naliczonym jednostki budzetowe przelewajg

na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu Gminy Suwatki nr 60 1240 5211 1111 0010

7754 7197 |, niezaleznie od tego czy naleznosc z tytutu sprzedazy zostata optacona.

3) Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
opodatkowanych podatkiem VAT prowadzona jest wylgcznie w jednostkach
budzetowych, natomiast skonsolidowane rozliczenia podatku VAT Gminy Suwatki
prowadzone jest w ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Suwatki.

4) Podstawg zapisow w ewidencji ksiegowej prowadzonej w Referacie Finansowym
Urzedu Gminy Suwatki w zakresie operacji zwigzanych z podatkiem VAT sa:

a) wyciaggi bankowe;



b) polecenia ksiegowania, sporzadzane w okresach miesiecznych, w zakresie
przypisow deklaracji czgstkowych VAT-7 i ich korekt przestanych przez jednostki
budzetowe.”
2. Zasady planowania w zakresie rozliczen podatku VAT w Gminie Suwalki
1) Jednostki budzetowe, sporzgdzajgc plan finansowy ujmuja:
a) planowane dochody w kwotach netto,
b) planowane wydatki (biezgce i inwestycyjne) w kwotach brutto. Kwota podatku
VAT planowana jest we wtasciwym paragrafie wydatkow ,rzeczowych”.
2) W planie finansowym jednostek budzetowych ujmuje sie $rodki finansowe:
a) po stronie wydatkow z tytutu rocznej korekty prewspoétczynnika oraz wskaznika
struktury sprzedazy w paragrafie 4530 ,Podatek od towardw i ustug (VAT)”;
b) po stronie dochodow z tytutu planowanego podatku naliczonego podlegajgcego
odliczeniu w danym roku budzetowym w paragrafie 0970 ,Wptywy z ré6znych dochodow”
oraz planowanego otrzymania podatku VAT za rok poprzedni w danym roku
budzetowym w paragrafie 0940 ,Wptywy z rozliczen/zwrotow z lat ubiegtych”.
3. Zasady sprawozdawczosci w zakresie rozliczen podatku VAT w Gminie Suwatki
1) W sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego Rb-27S dochody nalezy wykazywac
w kwotach netto (bez podatku VAT naleznego).
2) W sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzgdu terytorialnego Rb-28S wydatki nalezy wykazywac
w kwotach brutto.
§ 2. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementdéw polityki rachunkowosci
Gminy Suwaiki.
§ 3. Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikow jednostek do Scistego przestrzegania
postanowien zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci
jednostki.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2018 roku.

Woijt

Tadeusz Chotko



Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 304/18
Wojta Gminy Suwalki

z dnia 23 stycznia 2018 roku

Tabela ustalenia ,,prewspoétczynnika” VAT- dla jednostki budzetowej
wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 roku

Jednostka budzetowa:

Dane z roku

Wedtug § 3 ust.3

Symbol

Opis

Zrédto informacji Wartos¢

3

4 5

Roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej

Deklaracja VAT 7
(poz. 40) lub ewidencja
ksiegowa

w tym minus

Obrot z tyt. sSrodkdéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajgcych
amortyzacji oraz gruntéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli
sg zaliczane do $rodkéw trwatych -
uzywanych przez podatnika na potrzeby
jego dziatalnosci (art. 86 ust. 2g ustawy
VAT ,Odwotanie do przepiséw art. 90 ust.
5 ustawy VAT)

Rejestr VAT, deklaracja
VAT -7, faktury i/lub
ewidencja ksiegowa

1) obrét z transakcji pomocniczych w
zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

2) ustugi wymienione w art. 43 ust.1 pkt
7,121 38-41 w zakresie, w jakim
transakcje te majg charakter pomocniczy
(art.86 ust.2g ustawy VAT. Odwotanie do
przepiséw art.90 ust.5 ustawy VAT.)

Rejestr VAT, deklaracja
VAT -7, faktury i/lub
ewidencja ksiegowa

Razem

Dochody wykonane jednostki
budzetowej- rozumie sie przez to
dochody obejmujgce dochody publiczne
w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, z wyjatkiem dochoddéw o
ktérych mowa w art.5 ust.2 pkt 4lit.b-d i
pkt 5 ustawy o finansach publicznych,
srodki pochodzgce z budzetu UE oraz
srodki pochodzgce ze zrédet
zagranicznych, w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych — zrealizowane lub
otrzymane przez te jednostke, wynikajgce
ze sprawozdania wykonania (§ 2 pkt 10
Rozp. MF)

Sprawozdanie roczne
z wykonania budzetu
Rb-27S

w tym (minus)

Odsetki od srodkoéw na rachunkach
bankowych

Odsetki od udzielonych pozyczek i od
posiadanych papierow wartosciowych

Dywidendy z tyt. posiadanych praw
majatkowych

Spadki, zapisy i darowizny w postaci
pienieznej na rzecz jednostki




w tym plus

kwote stanowigcg réwnowarto$¢ srodkow
przeznaczonych na zasilenie tej jednostki
celem realizacji przypisanych jej zadan
jednostki samorzadu terytorialnego

w tym minus

srodkow przeznaczonych na wypfate, na
podstawie odrebnych przepisow, zasitkow
zapomag, i innych swiadczenh o
podobnym charakterze na rzecz osob
fizycznych

Obrét z tytutu Srodkdw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (§3 ust.5 pkt.1
rozporzgdzenia MF)

Rejestr VAT, deklaracja
VAT-7, faktury i/lub
ewidencja ksiegowa

transakcje pomocnicze (ust.5 pkt 2
rozporzgdzenie MF)

Razem

Proporcja procentowa

Ax100%/D

Proporcja procentowa po zaokragleniu w
gore do najblizszej liczby catkowitej (art.
86 ust. 2g ustawy VAT)

Proporcja do zastosowania

Na podstawie art. 86 ust.2g, w odwotaniu do art.90 ust.10 ustawy o podatku VAT (Dz. U. z 2017 poz.1221
ze zm.) nalezy zastosowac:
W przypadku gdy proporcja:
1. przekroczyta 98 % oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu, wynikajgca z zastosowania tej
proporcji, w skali roku, byta mniejsza niz 500 zt — uznaje si¢, ze proporcja ta wynosi 100%,

2. nie przekroczyta 2% - uznaje sie, ze proporcja ta wynosi 0%.

Sporzadzit dnia

Imig i nazwisko pracownika i podpis

Gtowny Ksiegowy

Dyrektor/kierownik jednostki




Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 304/18
Wojta Gminy Suwalki

z dnia 23 stycznia 2018 roku

Ustalenie ,,prewspoétczynnika” VAT - dla urzedu obstugujacego

jednostke samorzadu terytorialnego
wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 roku

Jednostka budzetowa: Dane z roku
Wedtug § 3 ust.2
Lp. | Symbol Opis Zrédto informacji Wartos¢
1 2 3 4 5
1 A Roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej Deklaracja VAT 7
(poz. 40) lub
ewidencja
ksiegowa
w tym minus
Obroét z tyt. Srodkéw trwatych i wartosci Rejestr VAT,
niematerialnych i prawnych podlegajgcych deklaracja VAT -7,
amortyzacji oraz gruntéw i praw wieczystego faktury i/lub
uzytkowania gruntow, jezeli sg zaliczane do ewidencja ksiegowa
srodkéw trwatych-uzywanych przez podatnika
na potrzeby jego dziatalnosci (art. 86 ust. 2g
ustawy VAT. Odwotanie do przepisow art. 90
ust. 5 ustawy VAT)
1) obrét z transakcji pomocniczych w zakresie | Rejestr VAT,
nieruchomosci i pomocniczych transakcji deklaracja VAT -7,
finansowych, faktury i/lub
2) ustugi wymienione w art. 43 ust.1 pkt 7,12 ewidencja
i 38-41, zakresie, w jakim transakcje te majg ksiegowa
charakter pomocniczy (art.86 ust.2g ustawy
VAT)
Razem
2 Dujst Dujst- rozumie sie przez to dochody Sprawozdanie
obejmujgce dochody publiczne, srodki roczne z wykonania
pochodzace z budzetu UE oraz srodki budzetu Rb-27S
pochodzgce ze zrédet zagranicznych, w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych —
wynikajgce ze sprawozdania rocznego z
wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego
W tym (minus)
a) Odsetki od srodkéw na rachunkach
bankowych (§ 2 ust.9 pkt. a rozporz. MF)
Odsetki od udzielonych pozyczek i od
posiadanych papierow wartosciowych
Dywidendy z tyt. posiadanych praw
majatkowych
Spadki, zapisy i darowizny w postaci
pienieznej na rzecz jednostki
b) Zwrot nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym (§ 2 ust.9 pkt. b rozp. MF)
c) Dochody wykonane jedn. Budzetowej + Rb-27S jednostek,+
zasitki, zapomogi ( § 2 ust.9 pkt. c Rozp. MF) zasitki , zapomogi
d) Srodki na wydzielonym rachunku, art. 223 ust | Rb-27S
ustawy o finansach publicznych ( § 2 ust. 9 pkt | gminy(dochody)
d. Rozp. MF) Dziat 801§2400
e) Whtaty nadwyzki srodkow obrotowych zaktadu

budzetowego (§ 2 ust. 9 pkt.e Rozp. MF)




Kwoty stanowigce réwnowarto$¢, innych niz
stanowigce zaptate, o ktérej mowa w art. 29 a
ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom
budzetowym, innym jednostkom sektora
finansow publicznych oraz innym osobom
prawnym lub jednostkom organizacyjnym
nieposiadajgcym osobowosci prawnej, z
wytgczeniem kwot, ktére zostaty zwrécone,
celem realizacji przez te podmioty zadan
jednostki samorzadu terytorialnego, (§ 2 ust. 9
pkt.f rozp. MF)

Rb-28S jednostek
(wydatki)

Odszkodowania nalezne jednostce
samorzadu terytorialnego, pomniejszone o
kwoty odszkodowan stanowigcych zapfate, o
ktérej mowa wart. 29a ust. 1 ustawy, (§ 2 ust.
9 pkt.g Rozp. MF)

Konto 760

Obrot z tytutu srodkéw trwatych i i wartosci
niematerialnych i prawnych (§3 ust.5 pkt.1
Rozp. MF)

Rejestr VAT,
deklaracja VAT-7,
faktury i/lub
ewidencja ksiegowa

Transakcje pomocnicze ust.5 pkt 2)
rozporzgdzenie MF)

Razem

Proporcja procentowa

Ax100/Djust

Proporcja procentowa po zaokragleniu w gére
do najblizszej liczby catkowitej (art. 86 ust. 2g
ustawy VAT)

Proporcja do zastosowania

Na podstawie art. 86 ust.2g, w odwotaniu do art.90 ust.10 ustawy o podatku VAT (Dz. U. z 2017 poz.1221
ze zm.) nalezy zastosowaé:
W przypadku gdy proporcja:
1. przekroczyta 98 % oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu, wynikajgca z zastosowania tej
proporcji, w skali roku, byta mniejsza niz 500 zt — uznaje si¢, ze proporcja ta wynosi 100%,

2. nie przekroczyta 2% - uznaje sie, ze proporcja ta wynosi 0%.

Sporzadzit dnia

Imie i nazwisko pracownika i podpis

Zatwierdzit dnia..........

Gtowny Ksiegowy

Dyrektor/kierownik jednostki




