Zarzadzenie nr 323/18
Wéjta Gminy Suwalki

z dnia 5 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulamindow postepowania w sprawie udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Suwalki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 1 4, art. 254 pkt 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn.zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin postgpowania w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Suwaltki, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro, ktory stanowi Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza Regulamin postgpowania w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Suwatki, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosci
30 000 euro, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Do postepowan wszczetych przed dniem wejsScia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5.

Traci moc:

1) zarzadzenie Nr 10/04 Wojta Gminy Suwatki z dnia 28 maja 2004 r. w sprawie
powolania w Urzedzie Gminy w Suwalkach statej Komisji Przetargowej do
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
oraz ustalenia regulaminu prac Komisji Przetargowej z pdzniejszymi zmianami,

2) zarzadzenie Nr 15/04 Wojta Gminy Suwalki z dnia 31 maja 2004 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych Urzedu Gminy Suwaiki;



3) zarzadzenie Nr 34/17 Wojta Gminy Suwalki z dnia 5 pazdziernika 2017 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzgdzie Gminy Suwalki regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej w
ztotych rownowartosci 30 000 euro;

4) zarzadzenie Nr 274/17 Wojta Gminy Suwalki z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w
sprawie wprowadzenia w Urz¢dzie Gminy Suwatki regulaminu udzielania zamowien
publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) Wojt Gminy Suwalki



1.

2.

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 323/18
Woéjta Gminy Suwalki z dnia 5 kwietnia 2018 r.

REGULAMIN
postepowania w sprawie udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Suwalki, ktorych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30000 euro

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy Suwalki, ktérych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro, zwany

dalej Regulaminem, okre$la zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci nie

przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro stosownie do

art. 4 pkt 8 PZP.

Niniejszy Regulamin zostal opracowany w oparciu o nast¢pujace akty prawne:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.
2077 z p6zn. zm);

2) ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017
r. poz. 1579 z p6zn. zm.), zwang PZP;

3) ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z
pozn. zm.);

4) Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Suwatki.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Suwalki;

wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu Gminy Suwatki,
ktorzy przygotowuja i przeprowadzaja postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30000 euro netto;

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30000 euro netto;

kierownik jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Suwatki lub osoby,
ktérym kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnos$ci na podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa, zwanego takze
Woéjtem;

wartos¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréow i ustug (VAT), ustalone z
nalezytg staranno$cig przez wnioskodawce; warto§¢ zamowienia powinna zostaé
przeliczona z PLN na EURO, na podstawie $redniego kursu okreslonego w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na mocy art. 35 ust. 3 PZP;



6) rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny lub
papierowy rejestr zamédwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowarto$ci kwoty 30000 euro;

7) pracownik upowazniony — inspektor zamdowien publicznych prowadzacy w Urzegdzie
Gminy Suwalki rejestr zamowien publicznych, ktéry przygotowuje 1 przekazuje do
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego
po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie, zwany takze Inspektorem zamoéwien
publicznych.

§ 3.

Zamoéwienia udzielane sg przez Zamawiajacego z zachowaniem:

1) zasad legalnosci, celowos$ci, oszczedno$ci oraz zasady umozliwiajacej terminowa
realizacje¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

2) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcoéw oraz
proporcjonalnos$ci i przejrzystosci.

§ 4.

Do udzielania zamowieh w czeSciach, stosuje si¢ procedury okreslone w niniejszym
Regulaminie po uwzglednieniu:

1) zamowien udzielanych w danym roku budzetowym,;

2) wszczetych postepowan o udzielnie zamdwienia publicznego.

§ 5.

Osoba odpowiedzialng za przygotowanie 1 przeprowadzenie postegpowania o udzielnie
zamoOwienia, w tym zwlaszcza za przestrzeganie zasady dzielenia zamowienia na cze¢$ci lub
zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania PZP oraz postanowien § 3 jest
wnioskodawca w zakresie zamowien udzielanych dla potrzeb Zamawiajacego.

§ 6.

1. Wnioskodawca zobligowany jest przed rozpoczeciem procedury sprawdzi¢ zgodnosé
planowanego zamodwienia z przeslankami okre$lonymi w art. 32 ust. 2 PZP, t;.
udzielania zaméwien publicznych w $wietle wydatkow Zamawiajgcego oraz uzyskaé
akceptacje Inspektora zaméwien publicznych w zakresie, czy dane zamowienie nie
przekracza 30000 euro zgodnie z Planem zamowien publicznych. Inspektor zamoéwien
publicznych weryfikuje przypisanie danego zamowienia ze wzgledu na oszacowang
warto$¢ zamowienia do okreslonych grup zamoéwien oraz nadaje kod Wspdlnego
Stownika Zaméwien /CPV/.

2. Wnioskodawca po zakonczeniu postepowania zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego postgpowania w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalnosc¢.

3. Okres przechowywania dokumentacji okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).



§7.

Przy zamoéwieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych $rodkow zewnetrznych,
stosuje si¢ zasady przyjete w odpowiednich przepisach programu/projektu zawartych w
wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

§ 8.

Wszystkie zamowienia publiczne do 30 000 euro podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
publicznych do 30 000 euro, prowadzonego przez Inspektora zamowien publicznych w
formie papierowej lub elektronicznej. Wzor stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§9.

1. Wnioskodawca, po realizacji zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane
zobowigzany  jest przedtozy¢  oryginat  faktury/rachunku  pracownikowi
upowaznionemu — inspektorowi zaméwien publicznych w celu udokumentowania
udzielenia zamowienia.

2. Podstawag udokumentowania zamowienia jest zamieszczenie pieczgci na odwrocie
faktury lub rachunku z podpisem inspektora zamdéwien publicznych prowadzacego
rejestr zamowien publicznych o zastosowaniu trybu okreslonego w ustawie PZP.

§ 10.
Zamawiajagcy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w kazdej
procedurze i na kazdym etapie bez podania przyczyny.

§11.
Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, ktdére nie zostanie uniewaznione prowadzi do
zawarcia umowy ustnej lub pisemnej na realizacj¢ zamdwienia publicznego.

Rozdzial I1.
Wytyczne dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia

§12.
Whioskodawca przygotowuje:

1) niezbedne dokumenty do udzielenia zamdwienia, w tym projekt umowy;

2) zapytanie ofertowe stanowigce Zalacznik nr 2;

3) formularz ofertowy stanowigcy Zalacznik nr 3;

4) warunki zamdwienia zawierajace, w szczegdlnosci opracowuje projekt umowy
dostosowany do przedmiotu zaméwienia, ktory uzgadnia ze Skarbnikiem Gminy
oraz pod wzgledem formalno-prawnym z radcg prawnym;

5) kryteria oceny ofert.

§13.
Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegoOlnosci jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty
eksploatacji.

§ 14.
Whnioskodawca wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw i uslug termin ten nie moze



by¢ krotszy niz 4 dni od dnia przestania Zapytania ofertowego do wykonawcéw lub
zamieszczenia na stronie  http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/, a w przypadku robot
budowlanych — nie krotszy niz 7 dni.

§ 15.
Za oferte najkorzystniejszag uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w Formularzu cenowym.

Rozdzial I11.
Zamowienia o wartosci do kwoty 6000 euro netto

§ 16.

1. ZamoOwienia o warto$ci do kwoty 6000 euro netto moga by¢ realizowane po
negocjacjach z jednym wykonawca. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania
zamoOwienia. Podstawg udokumentowania zamdwienia bedzie faktura lub rachunek
opisany przez wnioskodawce odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdwienia.

2. Wnioskodawca przygotowujac zamoéwienie o wartosci do kwoty 6000 euro netto,
w kazdym przypadku moze zastosowaé procedure jak dla progu wyzszego — czyli
powyzej kwoty 6000 euro do kwoty 10000 euro.

Rozdzial IV.
Zamoéwienia o wartosci powyzej kwoty 6000 euro do kwoty 10000 euro

§17.

1. Wnioskodawca w przypadku jednorazowego udzielenia zaméwienia powyzej 6000
euro netto do kwoty 10000 euro netto kieruje zapytanie ofertowe ustnie (osobiscie lub
telefonicznie) do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz dwoch $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dzialalno$ci dostawy, ustugi, roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoOwienia lub kieruje si¢ zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie
publiczne do sktadania ofert w formie ogtoszenia na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Suwalki.

3. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie
ofertowe ogloszone w BIP, odpowie przynajmniej jeden wykonawca, ktory ztozyt
oferte odpowiadajacg wymaganiom podanym w zapytaniu.

4. Rozparzeniu podlegaja takze oferty ztozone przez wykonawcéw, do ktorych nie
zostalo skierowane zapytanie ofertowe.

5. Udzielenie zamowienia nastepuje w formie pisemne] po zatwierdzeniu przez Wojta
przygotowanego zlecenia lub umowy na podstawie sporzadzonej notatki stuzbowe;.
Wzor notatki stuzbowej z porownania ofert stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu.



Rozdzial V.
Zamoéwienia o wartosci powyzej kwoty 10000 euro do kwoty 30000 euro

§ 18.

1. W przypadku jednorazowego zamdwienia o wartosci powyzej 10000 euro netto do
30000 euro netto nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez:

a. zaproszenie do skladania ofert, skierowane co najmniej do 3 wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia.

b. lub umieszczenia zaproszenia do sktadania na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Suwatki.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng.
Oferty wykonawcéw, mogg by¢ sktadane w formie pisemnej, faksem lub drogg
elektroniczng.

3. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie
ofertowe czy ogloszenie odpowie przynajmniej jeden wykonawca, ktory ztozyt oferte
odpowiadajagcg wymaganiom podanym w zapytaniu.

4. Wynik postepowania zamawiajacy publikuje na swojej stronie internetowej
http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/ oraz pisemnie powiadomi wykonawce, ktorego
oferta zostala wybrana.

5. Udzielenie zamdwienia nastgpuje w formie pisemnej po zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy Suwalki przygotowanego zlecenia lub umowy na podstawie sporzadzonego
protokotu z poréwnania ofert. Wzor protokotu z porownania ofert stanowi Zalgeznik
nr 5 do Regulaminu.

Rozdzial VI.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

§ 19.

1. Umowa w sprawach zamowien publicznych, poza wymaganiami wynikajacymi z
obowigzujacych przepisow prawa, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. 22017 r. poz. 459 ze zm.), powinna spetnia¢ ponizsze warunki.
2. Projekt umowy przygotowuje, opracowuje i podpisuje pracownik Komorki Merytoryczne;,
ktory powinien uwzglednia¢ 1 okre§la¢ wszelkie istotne okoliczno$ci zwigzane z
realizowaniem zamdwienia, takie jak w szczegodlnosci:

1) oznaczenie stron umowy (zamawiajacego, wykonawcy), siedziby, o0s6b

reprezentujacych, numeru NIP, KRS, CEIDG;

2) postanowienia wstepne umowy, w tym wskazanie, iz umowa jest zawierana z

wytaczeniem stosowania PZP stosownie do art. 4 pkt 8 PZP;

3) przedmiot umowy;

4) definicje umowy;

5) prawa i obowiazki stron umowy (zamawiajacego, wykonawcy);

6) termin 1 sposoéb wykonania umowy oraz odbioru przedmiotu umowy;

7) okres obowigzywania umowy;

8) wynagrodzenie umowne (w tym ryczattowe, kosztorysowe) oraz sposob rozliczen i

terminy ptatnosci;

9) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

10) odpowiedzialno$¢ wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, w



tym przewidywane kary umowne z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, w tym za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w usuni¢ciu wad
przedmiotu umowy 1 odstgpienia od umowy przez zamawiajacego z przyczyn
obciazajacych wykonawce;
11) uprawnienia zamawiajacego z tytutu gwarancji (rgkojmi), odstgpienia od umowy i
uprawnienia stron;
12) pozostate odpowiednie klauzule (warunki, zastrzezenia) umowne, w tym konieczne
ze wzgledu na przedmiot umowy, takie jak w szczegdlnosci:
a) klauzula wyrazajaca zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych;
b) klauzula poufnosci;
¢) klauzula gwarancji jakos$ci (rgkojmi za wady);
d) klauzula praw autorskich, w tym poél eksploatacji;
e) klauzula waloryzacyjna;
f) klauzula arbitrazowa;
g) klauzula niewyplacalnosci i upadtosci;
h) klauzula salwatoryjna;
1) klauzula przelewu wierzytelnosci;
) klauzula zastosowania przepisOw w sprawach nieuregulowanych umowa;
13) o$wiadczenia stron umowy;
14) rozwigzanie (za wypowiedzeniem, bez wypowiedzenia) oraz zmiany umowy pod
rygorem niewaznosci;
15) postanowienia koncowe, w tym dotyczace:
a) osob odpowiedzialnych do kontaktow ze strony zamawiajacego i wykonawcy;
b) polubownego rozwigzywania sporéw oraz rozstrzygania sporéw sadowych i
wiasciwos$¢ sadu ze wzgledu na siedzibe zamawiajacego;
¢) liczy egzemplarzy umowy;
16) wymienienie zatgcznikéw stanowigcych jej integralng czes¢.
3. Projekt umowy, zawierajacy odpowiednie elementy wymienione w ust. 2, z
wyprzedzeniem co najmniej 7 dni, pracownik Komodrki Merytorycznej przedklada do
uzgodnienia jednocze$nie odpowiednio Inspektorowi zamédwien publicznych, Skarbnikowi
Gminy oraz pod wzglegdem formalno-prawnym radcy prawnemu. Uzgodnienie projektu
umowy nastepuje poprzez umieszczenie paraf i pieczeci w/w 0sob na projekcie umowy.
4. Projekt umowy w sprawie zamowien pracownik Komorki Merytorycznej opracowuje z
odpowiednim wykorzystaniem przyktadowych wzorow umow okreslonych w systemie
informacji prawnej LEX.
5. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego musi zawiera¢ piecz¢¢ 1 podpis jako
kontrasygnata Skarbnika Gminy, piecz¢¢ i podpis radcy prawnego pod wzgledem formalno-
prawnym, pieczec 1 podpis Inspektora zamowien publicznych, a takze informacje, kto umowe
sporzadzit 1 podpis pracownika Komorki Merytorycznej sporzadzajacego umowg.
6. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w cz¢$ci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawartego w zapytaniu ofertowym.
7. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
8. Umowy s3 jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.
9. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowaé
obowigzujace przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U.z2017 r. poz. 459 ze zm.).



Rozdzial VII.
Wylaczenia stosowania Regulaminu

§ 20.

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania do:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

zamowien, ktore moga zosta¢ udzielone wylacznie jednemu wykonawcy z
przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow albo w
przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

zamoéwien udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 617 PZP;

zamowien, ktorych ze wzgledu na wigzace Zamawiajacego przepisy odrebnych
umoéw mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie zycia,
zdrowia, mienia lub awarii, ktora wymaga natychmiastowego usuni¢cia;
zamoOwien majacych za przedmiot dostawy wody za pomoca sieci
wodociggowej lub odprowadzania $ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawe 1
przesyl gazu z sieci gazowej, dostawg¢ oraz przesyl energii elektrycznej,
powszechne ustugi pocztowe;

zamowien udzielanych na podstawie porozumien o wspodlnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

zamowien okreslonych w art. 4 PZP, z wylaczeniem art. 4 pkt 8 PZP;

zamowien udzielanych dla jednostek organizacyjnych Gminy Suwatki i spotek,
w ktorych ponad 50% kapitatu posiada Gmina Suwatki;

zamoOowien udzielanych na podstawie umowy zlecenia, o dzieto i umowy
o $wiadczenie ustug z osobami fizycznymi nie prowadzacymi jednoosobowej
dziatalno$ci gospodarczej;

10) zamoéwien udzielanych na podstawie umowy zlecenia, o dzieto i umowy

o $wiadczenie ustug z osobami fizycznymi prowadzacymi jednoosobowg
dzialalno$¢ gospodarcza i przedsigbiorcami pod warunkiem uzyskania zgody
Kierownika jednostki na notatce stuzbowej sporzadzonej przez pracownika
merytorycznego.

11) zamoéwien udzielanych na ustugi prawne udzielane na podstawie art. 4 pkt 3 lit.

ea) PZP, ustugi promocyjno-reklamowe, ustugi hotelarskie i restauracyjne;

12) zamowien, ktorych przedmiotem sg:
a) ustugi indywidualnego szkolenia pracownikow;
b) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatdéw,

wiencow, pucharéw, upominkéw i1 nagrod rzeczowych);

c) dostawy artykutow zywnosciowych oraz pozostalych dokonywanych na

potrzeby organizacji konkursow, szkolen, ¢wiczen, imprez, wystaw 1 promocji,
realizowanych w ramach zadan wtasnych gminy oraz na potrzeby sekretariatu;

d) dostawy specjalistycznego oprogramowania komputerowego (np. kadrowe,

finansowe, bazy aktow prawnych, dotyczace bezpieczenstwa sieci
teleinformatyczne;j);

e) dostaw 1 wustug realizowanych na potrzeby wyborow samorzadowych,

referendow oraz konsultacji spotecznych.

2. Wojt zastrzega sobie prawo do odstgpienia od stosowania procedur zawartych
w niniejszym Regulaminie w uzasadnionych przypadkach.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI DO 30 000 EURO

Lp.

Data udzielenia
zamoOwienia

Wartos¢ zamowienia

netto

brutto

Przedmiot zamowienia
(nazwa zadania)

Czy zadanie zostalo
zrealizowane w
ramach projektu
dofinansowanego z
funduszy
zewnetrznych
(jezeli tak: podaé
nazwe projektu)

Uwagi

6

UWAGA:

Rejestr zamowien publicznych obejmuje wszystkie zamoéwienia publiczne do 30000 euro tj. umowy odptatne
zawierane z wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
*W przypadku, gdy:
1) zamowienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej — w kolumnie nr 2 nalezy poda¢ date zawarcia

umowys;

2) zamowienie zostato udzielone w innej formie — w kolumnie nr 2 nalezy poda¢ rodzaj dokumentu (np. faktura,
rachunek, paragon) wraz z data wystawienia np. faktura i data wystawienia.




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
Przykladowy wzor zapytania ofertowego
Suwalki, ...

Gmina Suwalki
ul. Swierkowa 45
16-400 Suwatki

(nazwa i adres Wykonawcy
lub formuta Wszyscy Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

(przedmiot zamdwienia, szczegétowa specyfikacja techniczna, cechy przedmiotu zamoéwienia (przeznaczenie i funkcje jakie ma spetnié
ustuga/dostawa, dodatkowe wyposazenie, warunki))

Termin skladania ofert uptywawdniu: .................................

Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Lo CR OO %

2 e %

3 CR OO %
100%

Zalozona oferta powinna zawieraé co najmniej:

1) nazwg i adres Wykonawcy;

2) opis nawigzujacy do parametrow wyszczegolnionych w zapytaniu ofertowym;

3) warto$¢ oferty brutto;

4) wartos¢ oferty netto;

5) termin waznosci oferty.
Przedktadane oferty musza odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta
zawierala inne dodatkowe informacje, jezeli s3 wymagane, np. warunki platnos$ci, mozliwe do
uzyskania upusty, maksymalny czas realizacji kosztorys ofertowy, itp.
Oferta powinna by¢ sporzadzona na papierze firmowym Wykonawcy lub opatrzona pieczatka
firmowa, posiada¢ date sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez Wykonawce.

W zalgczeniu:
1. Wzbr umowy.
2. Inne dokumenty.
3. Wzér formularza ofertowego.

(data i podpis pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za zamoOwienie)



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
Przyktadowy wzor formularza ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

NP ettt h ettt et h ettt h et a e bt et eae e s bt et
REGON: ..ttt et
Numer rachunku bankowego: ..........ccceeviieriieiieniieeieeeee e
Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacj¢ catosci przedmiotu
zamoOwienia:
a) oferujemy wykonanie cato$ci przedmiotu zamoéwienia za cen¢ netto:
.......................................... zt., a wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci
.......... % za ceng brutto: ..........ccceeeeeveeeeieeenneennn. Z1h;
b) oferujemy termin realizacji zamdwienia: ............. dni/tygodni, liczac od dnia
podpisania umowy;
c) oferujemy ............ooevennnn. (inne kryterium niz cena)

Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia
1 wymogami Zamawiajacego 1 nie wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen.

Termin waznos$ci oferty ...............

Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi
integralng czegs¢ oferty sa:

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy)



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu
Suwalki, dn. ...l

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzonego zapytania ofertowego lub z otrzymanych ofert o wartosci
zamowienia przekraczajacej 6000 do 10000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie*

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana Inne
cena kryteria
(netto/brutto)
1.
2.
3.
3. Informacje uzyskano w dniach ..............................
4. Wybrano wykonawece N1 .........cooeveiriiinieeineeneenneannnn.

5. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

Notatke sporzadzit/ta ...
(data i podpis pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za zamdOwienie)
Zatwierdzam wybor Wykonawcy:
(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)
Zakaczniki:
Lo
2.

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu
Suwalki, dn. .....................

PROTOKOL
z otrzymanych ofert o wartosci zamowienia przekraczajacej 10000 do 30000 euro
zamoOwienia wytaczonego ze stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm), zwanej PZP, stosownie do
art. 4 pkt. 8 PZP.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Ztozone oferty

Lp. | Nazwa i adres Oferowana cena (netto/brutto) Inne kryteria
Wykonawcy

1.

2.

3.

3. Propozycja wyboru

Nazwa Wykonawcy:

Cena:
Inne kryteria:

Uzasadnienie wyboru:

4. Zalaczniki do niniejszej dokumentaciji:
1) zapytania ofertowe
2) oferty Wykonawcow

(data i podpis pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za zamdOwienie)

Potwierdzenie Srodkéw przez Skarbnika
lub wyznaczona przez niego osobe¢

(data i podpis)
Zatwierdzam wybér Wykonawcy:

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 323/18
Wojta Gminy Suwatki z dnia 5 kwietnia 2018 r.

REGULAMIN
postepowania w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Suwalki, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych

rownowartosé¢ 30000 euro

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Suwalki, ktérych
warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 30000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okres$la zasady przygotowywania i1 przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Regulamin jest elementem kontroli zarzadczej u zamawiajacego i uwzglednia standardy
kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finansow publicznych okre§lone przez
Ministra Finansow w zataczniku do Komunikatu Nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. w
sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF
Nr 15, poz. 84).

3. Regulamin okresla réwniez organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkow Komisji Przetargowej, w celu zapewnienia sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialnos$ci jej czlonkow za wykonanie czynno$ci oraz
przejrzystosci jej prac.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Suwaiki;

Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powotang przez Kierownika
Zamawiajacego;

Komérce Merytorycznej - nalezy przez to rozumiec€ referat oraz samodzielne stanowisko
pracy;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zaméwien Publicznych;
Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawg lub PZP;
Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacag osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyta oferte¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Suwatki;

Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umow¢ odptatng zawierang migdzy
Gming Suwatki a wykonawca, ktorej przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty
budowlane w rozumieniu przepisow PZP.



§ 3.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajagcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.

Za prawidlowe przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia odpowiadajg pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

§ 4.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roOwnego traktowania wykonawcOw oraz
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkoéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamoéwienia wspoHinansowane ze $srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw

finansowych udzielane sg3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy referatow

1 samodzielnych stanowisk zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy i pracownicy referatow wnioskujacych;

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamoéwienia.

§ 5.

Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publicznego, do ktorego stosuje si¢
przepisy niniejszego Regulaminu, nalezy do obowiazkéw kierownika Komorki
Merytoryczne;j.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia Komorka Merytoryczna szacuje z
nalezytg staranno$cig warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania PZP;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Rozdzial I1.
Planowanie zamowien

§ 6.

Wydatkowanie $§rodkéw finansowych na realizacj¢ zamdowien publicznych nastgpuje na
podstawie planu finansowego Gminy Suwatki, zwanego dalej Budzetem, lub projektu
budzetu w przypadku zamoéwien wszczynanych przed uchwaleniem budzetu.

Kazda Komorka Merytoryczna zobowigzana jest do opracowania wykazu planowanych
zamowien publicznych (planu postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych) na
nastepny rok budzetowy i przekazania go dla Inspektora zamowien publicznych do



dnia 10 grudnia po zaakceptowaniu przez Wojta Gminy Suwalki, wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczeg6lnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia;

2) kody CPV;

3) rodzaju zaméwienia wedlug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

4) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia;

5) orientacyjnej warto$ci zamowienia;

6) przewidywanego terminu wszczgcia postegpowania w ujeciu  kwartalnym lub
miesigcznym.

4. Na podstawie przekazanych wykazow Inspektor zamowien publicznych sporzadza
zbiorcze zestawienie jednorodnych rodzajowo zamowien, ktére stanowig podstawe
wyboru trybu udzielenia zamoéwienia przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Wszelkie zmiany planéw Komorek merytorycznych, bedace nastepstwem zmiany planu
finansowego Gminy winny by¢ przekazane Inspektorowi zamowien publicznych w celu
naniesienia zmian w planie zamoéwien publicznych.

6. Inspektor zamowien publicznych sporzadza Plan postepowan o udzielenie
zamoOwienia nie p6zniej niz w terminie 30 dni po uchwaleniu budzetu oraz zamieszcza
na stronie internetowej http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/.

7. W planowaniu, przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania biorg udziat: Komorka
Merytoryczna, Inspektor zamowien publicznych, Skarbnik Gminy, Komisja Przetargowa
oraz Kierownik Zamawiajacego.

Rozdzial I11.
Przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania

§7.

1. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komorka
Merytoryczna, w szczegdlnosci:

1)  ustala warto$¢ szacunkowg zamowienia;
2)  przygotowuje opis przedmiotu zamowienia;
3) przygotowuje propozycj¢ trybu udzielenia zamoéwienia;
4)  przygotowuje propozycj¢ warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wykaz oswiadczen
1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia speinienia
warunkow udziatu w postepowaniu;
5) przygotowuje kryteria oceny ofert oraz ich wagg;
6)  wskazuje termin wykonania zamowienia;
7)  przygotowuje propozycje istotnych dla stron postanowien umownych oraz opracowuje
projekt umowy, a takze propozycje postanowien specyfikacji w zakresie mozliwosci i
warunkow przysztej zmiany umowy; projekt umowy musi by¢ uzgodniony z Inspektorem
zamowien publicznych, Skarbnikiem Gminy oraz pod wzgledem formalno-prawnym z radca
prawnym;
8)  przygotowuje opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli dopuszcza si¢ ich sktadanie:
9) przygotowuje opis czeSci zamoOwienia, jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert
czgsciowych,
10) w przypadku braku podzialu na czg¢sci zamdwienia - wskazuje powody niedokonania
podziatlu zamowienia na czesci;



—

11) wskazuje czynno$ci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych
czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy;
12) przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych, zamoéwienia
polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych;
13) przewiduje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy zamoOwienia podstawowego,
zamoOwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywalaby zamawiajagcego do nabywania
materialdow o innych wlasciwos$ciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnos$ci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu
tych produktow lub instalacji;

14) dotacza w przypadku robot budowlanych dokumentacje techniczng tj. projekty,

specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot, kosztorys inwestorski i naktadczy lub

przedmiar robot (w wersji papierowej i1 elektronicznej), a w przypadkach wskazanych w

ustawie program funkcjonalno-uzytkowy.

2. Kierownik Komoérki Merytorycznej lub pracownik przez niego upowazniony sktada do
Inspektora zaméwien publicznych wniosek o wszczecie postepowania zawierajacy
wskazane w ust. 1 informacje, dokumenty i opracownia. Wzdér wniosku stanowi
Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Jezeli do realizacji zamowienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zezwolen, zgod i uzgodnien wymaganych odrgbnymi
przepisami, komoérka wnioskujaca zobowigzana jest je uzyskac nie pozniej niz do dnia
ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia.

4. Wniosek przekazany do realizacji dla Inspektora zamowien publicznych wymaga
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego 1 Skarbnika Gminy. Akceptacja
Skarbnika Gminy oznacza, ze w planie finansowym znajdujg si¢ - lub s3
zagwarantowane w inny sposob - srodki finansowe na realizacj¢ zamowienia.

5. Whniosek nie jest wymagany w przypadku, gdy wszczyna si¢ postgpowanie w sprawie
zamoOwienia, w stosunku do ktorego uprzednio prowadzone postepowanie zostato
uniewaznione w przeciggu 30 dni.

6. Wniosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczeg6lnosci nie zawiera
kompletnego opisu przedmiotu zamdwienia lub wskazuje terminy, ktorych dotrzymanie
nie jest mozliwe, zwracany jest do komorki wnioskujacej w celu uzupetienia badz
poprawienia.

§8.

Specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia opracowuje Inspektor zamowien
publicznych na podstawie informacji zawartych we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2.

Wzér specyfikacji zostaje przekazany do Komorki merytorycznej w celu jej
uzgodnienia i akceptacji.

Uzgodniong specyfikacje podpisuje od strony merytorycznej upowazniony pracownik
Komorki merytorycznej, zas od strony formalnej Inspektor zamoéwien publicznych.

Tre$¢ specyfikacji lub zaproszenia do udzialu w postgpowaniu zatwierdza Kierownik
zamawiajacego.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest przez Inspektora
zamoOwien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym PZP 1 aktéw
wykonawczych poczawszy od dnia zlozenia kompletnego wniosku, o ktorym mowa w § 1
ust. 2, do dnia podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia



10.

1.

P w

postgpowania i uptywu termindéw na wniesienie odwotania. Postepowanie prowadzone jest
w oparciu o dane i informacje zawarte w ztozonym wniosku o udzielenie zamowienia
publicznego i zatgcznikach.

W trakcie postepowania wszystkie decyzje, w szczegolnosci dotyczace:

1) zmiany tres$ci ogloszenia o zamowieniu publicznym,
2) modyfikacji tresci specyfikacji,

3) odpowiedzi na pytania i wyjasnien,

4) przedtuzenia terminu sktadania ofert,

5) przedhuzenia terminu zwigzania oferta,

6) zmiany kryteridow oceny ofert,

- podejmowane sg przez Kierownika zamawiajacego na wniosek Inspektora zamowien
publicznych w porozumieniu z Komodrka merytoryczng wnioskujacg o zamoéwienie
publiczne.
Komoérka merytoryczna zobowigzana jest do informowania Inspektora zamowien
publicznych o wszelkich zmianach majacych wptyw na przebieg postgpowania, wybor
wykonawcy, podpisanie umowy i realizacj¢ zamowienia.
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamierzano przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia komoérka merytoryczna moze wystgpi¢ do Kierownika
Zamawiajacego o zwigkszenie w/w kwoty w celu udzielenia zaméwienia.
W przypadku ztozenia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej tres¢
odpowiedzi oraz stanowisko Zamawiajacego opracowywane sg przez Inspektora zamowien
publicznych w uzgodnieniu z Komorka merytoryczng i Radca prawnym.
Dokumentacj¢ w sprawie zamdwienia publicznego sporzadza Inspektor zamodwien
publicznych w szczego6lnosci dotyczy to protokotu z postepowania oraz zatgcznikow do
protokotu.
Dokumentacja o udzielenie zamdwienia publicznego przechowywana jest na stanowisku
Inspektora zamowien publicznych.

Rozdzial I11.
Komisja przetargowa

§9.

. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rOwna lub przekracza kwoty okreSlone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, Kierownik Zamawiajacego
powotuje Komisje.

. Jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8, Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje.
Zatwierdzony Wniosek o wszczecie postgpowania stanowi podstawe do powotania Komisji.
Powotanie Komisji odbywa si¢ na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego.

. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym

w szczegbdlno$ci do oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert. Szczegdélowy zakres obowigzkéw Komisji
okresla Regulamin.

§ 10.

. W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego wartos$¢ jest réwna lub

przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1000000 euro, do nadzoru nad
realizacjg udzielonego zamédwienia powotuje si¢ zespot osdb, zwany dalej ,,zespotem”™.



[98)

2.

1)
2)

3)

4)

5)

4.

a)
b)

c)

. Zespot powolywany jest dla jednego lub wigcej powigzanych ze sobg zamowien.
. Zespot powotywany jest w celu kontroli prawidlowosci 1 efektywnosci realizacji

zamoOwienia po zawarciu umowy.

. Co najmniej dwoch cztonkoéw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;.
. Zespolu nie powoluje si¢, jezeli zamawiajagcy w inny sposob zapewnia udzial co najmnie;j

dwoéch cztonkow komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

§11.
Cztonkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach merytorycznych
w zakresie przedmiotu zamdwienia oraz w zakresie przepisOw o zamowieniach publicznych.
Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:
ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamodwienia,
pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zast¢pca
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéow nadzorczych
wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoOw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;
pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

. Kazdy cztonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o§wiadczeniami lub dokumentami

ztozonymi przez wykonawcow sktada - pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe
zeznania - pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 2. O$wiadczenie winno by¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2, ujawnig si¢ w toku prac Komisji.

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

zlozyl o§wiadczenie o zaistnieniu jakiejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2;

nie zlozyt o$wiadczenia (w tym takze po zaistnieniu w toku prac Komisji okolicznos$ci
uzasadniajgcych wykluczenie);

ztozyl o§wiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwila
uzyskania wiadomos$ci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu
Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek
Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu 1 powotaniu na jego miejsce nowego
Przewodniczacego Komisji.

Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego wyltaczeniu,
powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg te stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, w ktorej czionek Komisji zostanie wylaczony z powodu
nieztozenia o$wiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 3, albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.



8. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci niewplywajacych na wynik
postepowania.

§ 12.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.

§ 13.

1. W skilad Komisji wchodzg minimum 3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji oraz jej
Sekretarz. W sktad Komisji powinien wchodzi¢ minimum jeden pracownik Komorki
Merytorycznej oraz Inspektor zamowien publicznych, ktory petni obowigzki Sekretarza
Komisji.

2. Cztonkowie Komisji wykonujag powierzone im czynno$ci rzetelnie i1 obiektywnie,
z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedza
1 doswiadczeniem.

3. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczego6lnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert, do uptywu
terminu otwarcia ofert.

4. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1) wykonywanie obowigzkow Zamawiajacego zwigzanych z publicznym otwarciem ofert;
2) badanie i ocena ofert,

2) propozycja wykluczenia wykonawcow z postgpowania,

3) propozycja odrzucenia ofert,

4) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,

5) propozycja zatrzymania wadium,

6) propozycja uniewaznienia postepowania.

5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkdéw nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczen od cztonkow Komisji o braku lub istnieniu okolicznos$ci
o ktorych mowa w art. 17 Ustawy;

b) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komisji;

¢) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami

Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia;

d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;

e) podzial miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

g) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajacego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

h) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zastrzezeniach
zgtaszanych przez poszczegolnych cztonkow komisji.

6. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnosci:

a) biezace prowadzenie protokotu zamowienia, ktory wymagany jest przepisami
prawa zamoéwieniach publicznych;

b) ustalanie z Przewodniczagcym Komisji termindéw posiedzen Komisji, organizowanie tych
posiedzen oraz zawiadamianie pozostalych czlonkéw komisji o terminie i miejscu
posiedzenia;

c) obstuga techniczna zaméwienia publicznego: zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
przekazywanie SIWZ;



7.

d) obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, przygotowywanie kserokopii
dokumentacji dla Krajowej Izby Odwotawczej (odwotanie) lub Sadu (skarga);

e) dbanie o biezace zamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw dotyczacych danego
postepowania;

f) przechowywanie ofert zlozonych w postgpowaniu o zamdwienie;

g) po zakonczeniu prac Komisji, przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego protokotu
postgpowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia;

h) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajgcego.

Obowigzki pozostatych czlonkow Komisji beda szczegélowo okre§lane na

posiedzeniach Komisji z zastosowaniem zasady, ze:

a) osobg odpowiedzialng za przygotowanie zamowienia od strony merytorycznej, w tym
takze ocen¢ merytoryczng ofert jest Przewodniczacy Komisji,

b) osoba odpowiedzialng za ocen¢ formalng ztozonych ofert jest Sekretarz Komisji.

§ 14.

Komisja konczy swoje prace z dniem:

1)
2)

odwotania jej przez Kierownika Zamawiajgcego;
zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez
Kierownika Zamawiajacego.

§ 15.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za sporzadzenie protokotu z postgpowania wg
zasad 1 wzorow okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz.U. z2016 1. poz. 1128 z pdzn. zm.).
Sekretarz Komisji udostepnia protokot, jego zatgczniki do protokotu na wniosek osoby
zainteresowane;.
Udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw moze nastgpi¢ na wniosek poprzez:

a) wglad w miejscu wyznaczonym przez Sekretarza Komisji;

b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna;

C) zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.
Bez zgody Sekretarza Komisji wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Ilub
zatagcznikow w miejscu wyznaczonym nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé - za
pomocag urzadzen lub $rodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu - tresci
ztozonych ofert lub wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniong dokumentacje obecny jest Sekretarz
Komisji lub inny - cztonek Komisji.
Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy
bedzie z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczegodlnosci z uwagi na ilos$¢
zadanych do przestania dokumentow. Sekretarz Komisji informuje o tym wnioskodawce
1 wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostgpnione;
Sekretarz Komisji udost¢gpnia wnioskodawcy protokot lub zataczniki niezwlocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegélnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego
toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Sekretarz Komisji udostgpnia oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu do wgladu lub przesyla ich kopie
w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pozniej niz w dniu przekazania informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty lub w dniu przekazania informacji o wynikach oceny
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu 1 otrzymanych ocenach spetnienia
warunkéw albo w dniu przekazania informacji o uniewaznieniu postgpowania.



Rozdzial IV.
Umowy w sprawach zamowien publicznych

§ 16.
I. Umowa w sprawach zamoéwien publicznych, poza wymaganiami wynikajacymi z
obowigzujacych przepisow prawa, w tym przepisow PZP oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.), powinna spetnia¢ ponizsze warunki.
2. Projekt umowy przygotowuje, opracowuje i podpisuje pracownik Komorki Merytoryczne;j,
ktory powinien uwzgledniac i okresla¢ wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem
zamoOwienia, takie jak w szczegdlnosci:
1) oznaczenie stron umowy (zamawiajgcego, wykonawcy), siedziby, 0sob reprezentujacych,
numeru NIP, KRS, CEIDG;
2) postanowienia wstepne umowy, w tym tryb udzielenia zamowienia;
3) przedmiot umowy;
4) definicje umowy;
5) prawa i obowiazki stron umowy (zamawiajacego, wykonawcy);
6) termin 1 sposoéb wykonania umowy oraz odbioru przedmiotu umowy;
7) okres obowigzywania umowy;
8) wynagrodzenie umowne (w tym ryczattowe, kosztorysowe) oraz sposob rozliczen i
terminy ptatnosci;
9) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
10) odpowiedzialno$¢ wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, w
tym przewidywane kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, w tym za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w usuni¢ciu wad
przedmiotu umowy 1 odstgpienia od umowy przez zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych
wykonawce;
11) uprawnienia zamawiajacego z tytutu gwarancji (r¢kojmi), odstgpienia od umowy i
uprawnienia stron;
12) pozostate odpowiednie klauzule (warunki, zastrzezenia) umowne, w tym konieczne ze
wzgledu na przedmiot umowy, takie jak w szczegdlnosci:
a) klauzula wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych;
b) klauzula poufnosci;
¢) klauzula gwarancji jakosci (r¢kojmi za wady);
d) klauzula praw autorskich, w tym pdl eksploatac;ji;
e) klauzula waloryzacyjna;
f) klauzula arbitrazowa;
g) klauzula niewyptacalnosci i upadtosci;
h) klauzula salwatoryjna;
1) klauzula przelewu wierzytelnosci;
j) klauzula zastosowania przepisow w sprawach nieuregulowanych umowa;
13) o$wiadczenia stron umowy;
14) rozwigzanie (za wypowiedzeniem, bez wypowiedzenia) oraz zmiany umowy pod
rygorem niewaznosci;
15) postanowienia koncowe, w tym dotyczace:
a) 0sob odpowiedzialnych do kontaktéw ze strony zamawiajgcego i wykonawcy;
b) polubownego rozwigzywania sporow oraz rozstrzygania sporéw sadowych i
wiasciwos¢ sadu ze wzgledu na siedzibe zamawiajacego;
¢) liczy egzemplarzy umowy;
16) wymienienie zatacznikoOw stanowigcych jej integralng czesc.



3. Projekt umowy, zawierajacy odpowiednie elementy wymienione w ust. 2, z wyprzedzeniem
co najmniej 7 dni, pracownik Komorki Merytorycznej przedktada do uzgodnienia jednoczesnie
odpowiednio Inspektorowi zamowien publicznych, Skarbnikowi Gminy oraz pod wzgledem
formalno-prawnym radcy prawnemu. Uzgodnienie projektu umowy nastepuje poprzez
umieszczenie paraf i pieczgci w/w 0s6b na projekcie umowy.

4. Projekt umowy w sprawie zaméwien pracownik Komorki Merytorycznej opracowuje z
odpowiednim wykorzystaniem przyktadowych wzoréw okre§lonych w systemie informacji
prawnej LEX.

5. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego musi zawiera¢ piecz¢¢ 1 podpis jako
kontrasygnata Skarbnika Gminy, piecze¢ 1 podpis radcy prawnego pod wzgledem formalno-
prawnym, piecz¢¢ i podpis Inspektora zamowien publicznych, a takze informacje, kto umowe
sporzadzit 1 podpis pracownika Komoérki Merytorycznej sporzadzajacego umowe.

6. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w cze$ci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawartego w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

7. Osoba podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

8. Nie mozna dokonywac istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia.

9. Umowy sa jawne i1 podlegaja udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

10. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
obowigzujgce przepisy prawa, w tym przepisy PZP oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.).

Rozdzial V.
Odbioru przedmiotu zamowienia

§17.

Odbioru przedmiotu zaméwienia dokonuje pracownik wtasciwej Komorki Merytoryczne;.

. Odbior przedmiotu zamdwienia polega na:

1) przyjeciu od wykonawcy przedmiotu zamdwienia po uprzednim sprawdzeniu ilosci,
jakosci, rodzaju, gatunku, parametréw technicznych, gwarancji oraz innych oznaczonych
co do tozsamosci cech przedmiotu zaméwienia, zgodnosci z postanowieniami specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia oraz zapisami umowy,

2) w przypadku robot budowlanych odbiér przedmiotu zamowienia dokonywany jest przy
udziale inspektora nadzoru.

3. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu zamowienia winien by¢ zastosowany tryb

przewidziany w umowie.

4. Komorka Merytoryczna odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia zobowigzana jest do
informowania Inspektora zaméwien publicznych o planowanych zamoéwieniach
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug, dostaw lub robdt i wskazania okolicznos$ci
faktycznych uzasadniajacych konieczno$¢ udzielenia tych zamowien.

5. Inspektor zamowien publicznych wystepuje o zwrot lub zatrzymanie w catosci lub czgsci
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do
referatu finansowego.

N —



6. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje po potwierdzeniu przez
komorke merytoryczng, ze przedmiot umowy zostat wykonany prawidtowo, ze nie sg
wnoszone roszczenia, co do jakosci po uptywie okresu r¢kojmi za wady fizyczne.

7. Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastapi¢ wylacznie po
otrzymaniu pisemnego wniosku komorki merytorycznej nadzorujacej realizacje
zamowienia. We wniosku nalezy wskaza¢ stan faktyczny.

Rozdzial VI.
Sprawozdawczos$¢

§ 18.
Inspektor zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach.
Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.



Plan udzielania zamowien publicznych w 20....r.

Zatacznik Nr 1

do regulaminu zamoéwien publicznych

w Urzedzie Gminy Suwatki

ktorych wartos$¢ przekracza wyrazona w ztotych rownowarto$¢ 30 000 euro

Lp.

Przedmiot zamowienia

Klasyfikacja
wg CPV

Rodzaj zamowienia
(ustugi/dostawy/roboty
budowlane)

Przewidywany tryb
lub inna procedura
udzielania
zamoOwienia

Orientacyjna
wartos¢
zamoOwienia
Brutto/netto

Przewidywany termin
wszczecia
postepowania

(Kierownik referatu)

(Wéjt Gminy Suwalki)




Zaltacznik Nr 1
do regulaminu zaméwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Suwatki

ktorych wartos$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ 30 000 euro

(nazwa komorki merytorycznej)
ZNaK SPraWY: ...euviriiiniiiiii i
WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Sporzadzony dnia:

I. Przedmiot zaméwienia:
1. Opis przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp:

(w tym wskazanie czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonaniu pracy w sposéb okre§lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy):

3. Czy dopuszcza si¢ ztozenie ofert czesciowych:
tak [] liczba czesei, ............. ,

nie [ ] wobec tego nalezy wskaza¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na cze¢$ci:

4. Rodzaj zaméwienia (dostawa, usluga, robota

DUAOWIANA). ...t e
I1. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia (bez podatku od towaréw i ustug) obliczona zgodnie z art. 32-35 ustawy
Pzp zostata ustalona na Kwote ........cceevevvevercinnencieieenns PLN, .o EURO, w tym (o ile dotyczy)
warto§¢ przewidywanych zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7, zostata ustalona na kwote
................. PLN, ............ EURO.

1. Warto$¢ udzielanego zamowienia zostala ustalona w dniu ...........ccocveeeeenee. przez (imi¢ i nazwisko osoby
dokonujacej obliczenia warto$Ci ZAMOWICNIA) ......eevvereverveevereerererieereseeeneeeeeenns na podstawie (prosze
wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno -
uzytkowy)

2. Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia oraz kwoty jakie
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegdlnych czesci, jesli dopuszczono sktadanie
OFRIL CZESCIOWYCI: .ottt et ettt e ae e et et e s aeentesseensenseensensaenseesaensennsenes

I11. Proponowany tryb udzielenia zamowienia

IV. Zastosowanie tzw. odwroconej procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 PZP (dotyczy tylko przetargu
nieograniczonego) tak [_] nie



V. Uzasadnienie prawne i faktyczne propozycji zastosowania innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony (o ile dotyczy)

VI. Powierzenie cze$ci zamowienia podwykonawcy

1. Czy zastrzega si¢ obowigzek osobistego wykonania zamowienia przez wykonawce:

1) kluczowych czgéci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi: tak [l
nie

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy: tak ]
nie

jezeli zaznaczono tak, nalezy wymieni¢ czgsci zamowienia, ktore wykonawca ma wykonac osobiscie:

2. Czy zamawiajacy przewiduje, jezeli na etapie realizacji zamowienia wykonawca powierzy wykonanie
czeSci zamdwienia podwykonawcey, zadanie:

1) o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia podwykonawcy: tak []
nie [_]
VII. Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 1 7 Pzp:

tak [ ] nie [_]

jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy okresli¢ przedmiot oraz wielko$¢ lub zakres udzielonego zamdwienia, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 1 7 ustawy

IX. Czy istnieje mozliwo$é, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktory uczestniczyt w
przygotowaniu postepowania: tak [ | nie
X. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

1. Kompetencji lub uprawniefn do prowadzenia okres§lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow (o ile dotyczy):

jesli okreslono warunek, nalezy zaznaczy¢, czy zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w
ofercie imion i nazwisk os6b wykonujacych czynnos$ci przy realizacji zamowienia wraz z informacja o
kwalifikacjach zawodowych lub do§wiadczeniu tych osob (art. 22d ust. 3 ustawy Pzp):
tak [ ] nie [_]

UWAGA!

Warunki udzialu w postgpowaniu muszg by¢ okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz
W sposob umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia, w szczegdlnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

XI. Imig i nazwisko osoby (0sob), ktora bedzie uczestniczyla w pracach Komisji Przetargowej,
odpowiedzialnej za sprawy merytoryczne:

XII. Proponowane kryteria oceny ofert:
1. Cena......... % (nie moze przekracza¢ 60 %*).

2. Pozostate kryteria:



PUWAGA!

Zgodnie z art. 91 ust. 2a ustawy Pzp mozna zastosowac kryterium ceny o wadze przekraczajacej 60%, jezeli
zostang okre$lone w opisie przedmiotu zaméwienia standardy jakosciowe odnoszace si¢ do wszystkich
istotnych cech przedmiotu zaméwienia oraz nalezy wykaza¢, w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie
przedmiotu zamoéwienia koszty cyklu zycia.

XIII. Czy przewiduje si¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy tak [ ] nie [_]

jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy wskaza¢ zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian:

XIV. Projekt/program finansowany ze Srodkow Unii Europejskiej: tak [ ] nie [ ]
jezeli zaznaczono ,,tak”:

1) poda¢ nazwe projektu lub programu:

2) poda¢ udzial tych $rodkow w warto$ci zamoOwienia: ......... % (o ile jest znany), czy przewiduje si¢
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia: tak [ nie [ ]

XV. Informacja o mozliwosci wniesienia przez Wykonawcow wadium w wysokoSci nie wigkszej iz 3%
warto$ci szacunkowej zamowienia (jezeli dotyczy):

XVI. Informacja o mozliwos$ci wniesienia przez Wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci nie wiekszej niz 10 % ceny calkowitej (brutto) podanej w ofercie (jezeli dotyczy)

(podpis wnioskodawcy)

W zalgczeniu:

- propozycja wzoru umowy,

- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wraz z niezb¢dnymi dokumentami i zatgcznikami odpowiednimi dla
przedmiotu zamowienia, w formie pisemnej i elektronicznej (projekty budowlane, przedmiary robot,
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych, mapy, itp.),

- inne.



Akceptacja  finansowa  Skarbnika  Gminy Suwalki -  wskazanie zZrdédla  finansowania
(w tym zgodno$¢ z budzetem gminy):
U A G Lo

(data) (podpis)

Akceptacja Inspektora zamoéwien publicznych pod wzgledem ujecia zamoéwienia w rocznym planie
zaméwien publicznych na 20.... rok.

(data) (podpis)

Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam na wszczecie przedmiotowego postepowania w sprawie

udzielania zaméwien publicznych.

(data) (podpis)

(podpis)



